HAMK Lahdeviiteopas
Osa 1: Perusteet

22.8.2022 alkaen, korvaa aiemmat HAMKin |ahdeviiteoppaat
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Lahdeviitteiden perusteet

* Oma ja lainattu asia pitaa tekstissa aina erottaa selvasti toisistaan. Tassa apuun tulevat
|lahdeviitteet.

* HAMKissa kaytettava lahdemerkintatapa pohjautuu APA 7 -tyyliin ja esitellaan naissa dioissa.

* Lahdeviitteet merkitaan mahdollisimman tarkasti, jotta lukija voi halutessaan I6ytaa
alkuperaisen tiedon.

* Lahtokohta on, etta koko raportin sisalto on kirjoittajan omaa. Lahdeviitteilla osoitetaan, jos
asia on toisin.

* Muista lahdekritiikki! Arvioi esimerkiksi, kuinka tunnettu ja arvostettu tietolahteen laatija on,
onko kyseessa tiedon alkuperainen lahde, kuinka tuoretta tieto on seka kuinka puolueeton
tietolahteen laatija on.
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Plagiointi

Lahteiden tarkka merkinta on yksi hyvan tieteellisen kaytannon perusasioista.
* Plagiointia on esimerkiksi:
* Tekstin kayttaminen ilman, etta oikeaa lahdetta ilmoitetaan.

* Tekstin kayttaminen niin, etta tekstia muutettu vain vahan, esimerkiksi vaihdettu yksittaisia
sanoja tai hiukan muokattu sanajarjestysta.

e Sanatarkat lainaukset, joissa lahde on ilmoitettu mutta joista nay, etta kyseessa on suora

lainaus eika pelkka viittaus |ahdetietoihin (suoraan kopioitu teksti, mutta lainausmerkeilla
tai sisennyksella ei ole merkitty suoraksi lainaukseksi).

* Tietolahteen puuttuminen tulkitaan plagioinniksi.
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Lahdeviitteiden merkitseminen

Lahdeviite muodostuu kahdesta osasta: 1) tekstiviitteesta ja 2) sen vastineesta lahdeluettelossa.

Tekstin sisalla on tekstiviite. Tekstiviite merkitaan sulkuihin tekstin siihen kohtaan, jossa lainattava asia
esitetaan.

Tekstiviitteeseen merkitaan julkaisun tekija, julkaisuvuosi ja mahdollinen sivunumero. Esimerkiksi:
(Saaksvuori & Immonen, 2008, s. 249) tai (Voutilainen, 2020, ss. 34—-36)

Jokaisella tekstiviitteella on lahdeluettelossa vastineensa, jossa kerrotaan tarkat tiedot (ks. poikkeus
julkaisemattomat lahteet, s. 13).

Lahdeluettelomerkinta taytyy alkaa samalla nimella kuin tekstiviite. Esimerkiksi ylla olevat
esimerkkilahteet tulisivat seuraavasti:

Saaksvuori, A. & Immonen, A. (2008). Product lifecycle management. Springer.

Voutilainen, T. (2020). Digitaalisten palvelujen séidntely. Alma Talent.
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Miten rakentaa tekstiviitemerkinta?

Tekstiviitteessa on kolme elementtia: tekija, julkaisuvuosi ja sivunumero. Muista, etta jokaisella
pisteella, pilkulla ja valilydnnilla on oma tarkea merkityksensa.

Tekija: Kuka tyon on tehnyt? Sukunimi tai organisaation nimi.
Julkaisuvuosi: Milloin ty6 on julkaistu?

Sivunumero: Milta sivulta lainaus loytyy?

Tekstiviitemerkinta:

(Tomperi, 2013, s. 2)
Tekija Vuosi Sivunumero
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Miten rakentaa lahdeluettelomerkinta?

Lahdeluettelossa on nelja elementtia: tekija, julkaisuvuosi, julkaisun nimi ja lahteen
alkupera. Muista, etta jokaisella pisteella, pilkulla ja valilyonnilla on oma tarkea merkityksensa.

Tekija: Kuka tyon on tehnyt? Sukunimi ja etunimen ensimmainen kirjain.
Vuosiluku: Milloin ty6 on julkaistu?

Nimi: Mika julkaisun nimi on?

Lahde: Mista alkuperaisen tiedon l6ytaa?

Lahdeluettelomerkinta:

Tomperi, S.(2013). Kaytannon kirjanpito. Edita.
Tekija Vuosi Nimi Lihteen alkupera
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Tekstiviitteen kaksi eri merkintatapaa

Tekstiviitteen voi merkita kahdella eri tavalla: joko a) tekijdakeskeisesti tai b) asiakeskeisesti.
Esimerkiksi:

a)

Valiverrosen (2016, s. 59) mukaan tutkijat voivat esiintya julkisuudessa viidessa eri
asiantuntijaroolissa. Naita ovat popularisoija, tulkitsija, kriitikko, manageri ja osallistuja.

b)

Tutkijat voivat esiintya julkisuudessa viidessa eri asiantuntijaroolissa. Naita ovat popularisoija,
tulkitsija, kriitikko, manageri ja osallistuja. (Valiverronen, 2016, s. 59)
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Mita tehda, jos jokin tieto puuttuu?

Kaikki tiedot Kerrotaan tekija, julkaisuvuosi, julkaisun  Tekija. (julkaisuvuosi). Julkaisun nimi. Ldhdetyyppi (Tekija, julkaisuvuosi)
selvilla nimi ja tietolahteen tyyppi. (esim. kustantaja tai verkko-osoite). Tekija (julkaisuvuosi)

Kerrotaan julkaisun nimi, julkaisuvuosi (Julkaisun nimi, julkaisuvuosi)

e ja tietoldhteen tyyppi. et it (2 kel Relheledsog Julkaisun nimi (julkaisuvuosi)
Kerrotaan tekija, julkaisuvuoden kohdalle TR, 6L

Julkaisuvuosi ”n.d.”, julkaisun nimi ja tietolahteen Tekija. (n.d.). Julkaisun nimi. Lahdetyyppi. Tekijf%i En d )
tyyppi. o
Kerrotaan tekija ja

Julkaisun nimi julkaisuvuosi, kuvaillaan Tekija. (julkaisuvuosi). [Léhdemateriaalin kuvaus].  (Tekija, julkaisuvuosi)

lahdemateriaalia hakasulkujen sisalle, ja  Lahdetyyppi. Tekija (julkaisuvuosi)
merkitdaan vield tietolahteen tyyppi.
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Tekstiviite: yksi vai useampia virkkeita

On erittain tarkeaa merkita tekstiviite niin, etta se kattaa lahteen tietoihin perustuvan tekstin.

* Jos viite kattaa yhden virkkeen verran asiaa, tekstiviite tulee virkkeen sisaan:

Tutkijat voivat esiintya julkisuudessa viidessa eri asiantuntijaroolissa (Valiverronen, 2016, s.
59).

* Jos taas viite kattaa enemman kuin yhden virkkeen, tekstiviite tulee vasta virkkeen
lopetuspisteen jalkeen, sulun sisaan ei tule pistetta:

Tutkijat voivat esiintya julkisuudessa viidessa eri asiantuntijaroolissa. Naita ovat popularisoija,
tulkitsija, kriitikko, manageri ja osallistuja. (Valiverronen, 2016, s. 59)
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Sivunumeroiden merkinta tekstiviitteisi

N

HUOM! Myos verkkolahteissa on usein sivunumerot!

Tekstiviite

Jos viittaa yhteen sivuun, tulee lyhenne s.

(Laurén, 2019, s. 21)

Useampaan sivuun viitattaessa, lyhenne on ss.

(Stenberg & Stenberg, 2016, ss. 52, 59)

Perakkaisten sivunumeroiden valiin tulee ajatusviiva —
ei yhdysmerkki -

(Vaylavirasto, 2019, ss. 14—15)

Lahdeluettelomerkinta

Laurén, K. (2019). Parametrinen malli Iimménsiirtimelle
[opinnaytetyd, Metropolia Ammattikorkeakoulu].
http://urn.fi/URN:NBN:fi:amk-201903223633

Stenberg, J. & Stenberg, J.-H. (2016). En se mind ollut —
itsen suojaamisen ja harhauttamisen perusteet.
Duodecim.

Vaylavirasto. (2019). Véyldviraston toimintaperiaatteet
asemanseuduilla. https://julkaisut.vayla.fi/pdf11/vo 2019-
19 vaylan toimintaperiaatteet web.pdf
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Tekstiviite: suora lainaus

* Joskus alkuperaisessa lahteessa sanotaan asia niin osuvasti, etta haluat lainata tekstia
sellaisenaan. Kayta silloin suoraa lainausta. Lyhyessa suorassa lainauksessa on lainausmerkit.

Kauppinen (2016, s. 15) kiteyttaa tarinallisuutta seuraavasti: "Tarinoiden vahvuus on niiden autenttisuudessa: ne
ovat aina kertojalleen tarkeita ja toteutuvat tassa ja nyt.”

* Pitkahko suora lainaus (nelja rivia tai enemman) osoitetaan visuaalisesti sisentamalla, jolloin
lainausmerkit jatetaan pois.

e Kayta suoria lainauksia hyvin saasteliaasti!

e Sido suora lainaus omaan tekstiisi johdantolauseella, omalla kommentilla tai vertailulla toiseen
|lahteeseen.
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Julkaisematon lahde

Julkaisemattomia lahteita ovat esimerkiksi

* luennot ja puheet

e sahkopostiviestit

* tekstiviestit ja pikaviestit

e puhelinkeskustelut ja henkilohaastattelut

e kirjeet ja muistiinpanot

intranet-sivuja ja opiskelumateriaalia, jota kaikki lukijat eivat valttamatta paase nakemaan (esim. Moodle).

Tekstissa tulee avata lukijalle, kuka tekija on ja millainen tietolahde on kyseessa. Naissa tapauksissa merkitaan vain
tekstiviite, eika vastaavaa lahdeluettelomerkintaa tule lainkaan. Kayta henkilokohtaista tiedonantoa lahteena vain jos
julkaistua tietolahdetta ei ole.

Luennollaan Ikkunoita kriisi- ja traumatyohon yliopettaja, psykoterapeutti Leena Packalén (henkilokohtainen tiedonanto,
20.1.2020) on avannut...

Yrityksen X sisaisilta intranetsivuilta |6ytynyt ohje... (Yritys X, henkilokohtainen tiedonanto, n.d.)
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Kuvat ja taulukot

Jokaisesta kuvasta ja taulukosta tulee mainita tekstissa ennen sen esiintymista. Kuviin ja taulukoihin viitataan aina numeron
tarkkuudella. Kuva- ja taulukkotekstin otsikko, johon sisaltyy tekstiviite, tulee objektin ylapuolelle.

Kuvasitaatteja voi padasaantoisesti opinndytetydssa kayttaa, jos ne liittyvat olennaisesti asiaan ja tekija mainitaan ja ne on
julkaistu jossain. Tarkista kuitenkin mahdolliset kayttéoikeuden rajoitukset tapauskohtaisesti.

Lisatietoja kuvien viittauksista http://libguides.aalto.fi/imagoa ja https://kopiraittila.fi/asiantuntija-vastaa-miten-opiskelija-saa-
kayttaa-kuvia-opinnaytetyossaan/

Jos teet muokkauksia kuvaan, merkitse tieto tekstiviitteeseen (mukaillen...).

Tekstiviite Lahdeluettelomerkinta
_ o o Kiertokapula. (n.d.). Jatehuolto kunnassasi [kuval.
Kuvan juokseva numero. Kuvan nimi (tekija, vuosi, sivunumero). https://www.kiertokapula.fi/kiinteiston-jatehuolto/jatehuolto-
kunnassasi/

Kuva 1. Jatehuolto kunnassasi (Kiertokapula, n.d.).

. . o ) Opetushallitus. (2018). Varhaiskasvatuksen pedagogisen
Kuva 2. Varhaiskasvatuksen pedagogisen toiminnan viitekehys toiminnan viitekehys [kuva]. Varhaiskasvatussuunnitelman
(Opetushallitus, 2018, s. 36). perusteet 2018.

https://www.oph.fi/sites/default/files/documents/varhaiskasvatuss

uunnitelman perusteet.pdf )
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Kartta ja paikkatieto

Varmista aina kyseisen karttapalveluja tarjoavan sivuilta ohjeet kyseisen sivuston kayttoon ja sen viittaamiseen.

”n n ”n . n

Voit hakea naita esimerkiksi hakusanoilla “tekijanoikeudet”, “copyright”, "attribution” tai "how to cite”. Muokkaa
lahdeviitemerkintaasi naiden ohjeiden mukaisesti.

Tarkista myos, tarvitseeko itse karttaan tehda merkinta lahteesta. Karttapalvelut saattavat tuottaa sellaisen
automaattisesti.

s Charlbury

2 OpenStreetMap contributors

Tekstiviite Lahdeluettelomerkinta

Palveluntarjoaja. (n.d.). Kartan nimi [kartta TAIl kartan kuvaus]. Haettu
Palveluntarjoaja. (vuosi TAl n.d.). XX.XX.XXXX osoitteesta URL hyperlinkkina

Google. (n.d.). [Ajo-ohje HAMK Hameenlinna — HAMK Forssa]. Haettu
Kuva 1. Ajoreitti HAMKin Hameenlinnan korkeakoulukeskuksesta 28.4.2022 osoitteesta http://tiny.cc/1p3ruz
HAMKin Forssan toimipisteeseen (Google, n.d.).

Tiedoksi: Koska dynaamisesti luoduilla kartoilla (esim. Google Maps) ei ole
otsikkoa, tulee kartan sisaltd kuvailla hakasulkeiden sisalle ja sisallyttaa
kartan hakupaivamaara. Koska kyseessa on kuvaus eika kartan nimi, ei
hakasulkeissa olevaa tietoa kursivoida. I A V1 I HAVEEN AMMATTIKORKEAKOULU
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Lahdeluettelo

* Lahteet sijoitetaan tyon loppuun.

* Lahteet merkitaan lahdeluetteloon tekijan sukunimen tai henkilotekijan puuttuessa muun
tunnisteen (esim. organisaation nimi) mukaan aakkosjarjestyksessa. Kaikki |ahteet laitetaan
samaan luetteloon.

 Lahde alkaa tasmalleen samalla ilmaisulla kuin tekstiviite.

* Lahdeluettelossa kerrotaan tarkat tiedot lahteesta: nimi, vuosi, kustantaja, verkkosivun osoite,
jne. Siella annetaan myds muita tarpeellisia tasmentavia tietoja, kuten kaantajan nimi,
painoksen jarjestysnumero jne.

* Julkaisemattomia lahteita ei kuitenkaan merkita lahteisiin.
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Esimerkki lahdeluettelosta

Kajander-Heinonen, E. (2020). Sijoitusasiantuntijatyén tehostaminen LEAN-johtamisen keinoin
[opinndytetyd]. Liiketalouden koulutus. Hdmeen ammattikorkeakoulu. http://urn.fi/URN:NBN:fi:amk-
2020082019808

Kiertokapula. (n.d.). Jdtehuolto kunnassasi [kuva]. https://www.kiertokapula.fi/kiinteiston-
jatehuolto/jatehuolto-kunnassasi/

Malinen, S. (17.6.2020). Kestavan kehityksen opiskelijat ilmastotutoreina. PorkkanaPuu.
https://blog.hamk.fi/porkkanapuu/kestavan-kehityksen-opiskelijat-ilmastotutoreina/

Marttinen, R. (vetdja). (2020). Syventdivd lukuohjelma [webinaari]. Erilaisten oppijoiden liitto ry.
https://eol.adobeconnect.com/pmwwit2s28tny/

Nieminen, J. & Virta, J. (2016). Rakennusten liséldmmédneristéiminen. Kiinteistdalan kustannus.

Voutilainen, T. (2020). Digitaalisten palvelujen sédntely. Alma Talent.
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Lopuksi

* Eteen voi tulla tilanne, johon ei lI0ydy vastausta tasta ohjeesta. Kayta silloin maalaisjarkea.
Olennaista on, etta lukija pystyy viitteesi perusteella |6ytamaan saman lahteen, jota sina olet

kayttanyt.

 Tarkista lopuksi, etta jokaiselle [ahdeluettelomerkinnalle 16ytyy samalla ilmaisulla alkava pari
tekstiviitteista.

* Tarkista myo0s, etta kaikki tydsi [ahdeviitteet on merkitty johdonmukaisesti samalla tavalla.

* Neuvoja saat tarvittaessa oman alasi viestinnan (tai englannin) opettajalta.
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