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OPINNAYTETYON AINEISTONHALLINTASUUNNITELMA

Aineistonhallintasuunnitelma on kuvaus siita, miten keraat, kaytat ja kasittelet opinnaytetyosi
tutkimusaineistoa. Tee aineistonhallintasuunnitelma oheisten apukysymysten avulla opinnaytetyon
suunnitteluvaiheessa ja tallenna se Wihiin. Julkaise valmis aineistonhallintasuunnitelma

opinnaytetyon liitteena: LIITE x opinndytetydn aineistonhallintasuunnitelma_sukunimi

1 Tutkimusaineiston tallennus ja sailytys

Tutkimusaineistoa ovat esimerkiksi kysely, haastattelu, valokuva, video, havainnointi, kuva/aani,

mittaustulos, mallinnus, fyysinen nayte.

Kirjoita lyhyt kuvaus siitd, minne tallennat ja missa kasittelet tutkimusaineistoasi
opinnaytetydprosessin aikana. Kerro myés, miten aiot huolehtia tietoturvasta ja tietosuojasta,
muun muassa kuka paasee kasittelemaan aineistoa ja miten aineisto varmuuskopioidaan. Kirjaa

tahan myads se, mita olet sopinut aineiston kasittelysta toimeksiantajasi kanssa.

Jos opinnaytety0si tutkimusaineisto sisaltaa luottamuksellista tai arkaluonteista dataa, sailyta se

Wihissa olevalla luottamuksellisella alueella. Luottamuksellista aineistoa ei saa sailyttaa

pilvipalveluissa.

Jos kaytat opinnaytetydssasi jonkun muun kerddmaa aineistoa, noudata aineiston kayttéehtoja ja

mainitse alkupera, tekijat ja lahteet HAMKIin I&hdeviittausohjeen mukaisesti.

2 Henkilotietojen ja arkaluonteisten tietojen kasittely

Valmiissa opinnaytetydssa ei saa julkaista mitdan henkildtietoa, ellei siita ole tutkittavan kanssa

erikseen sovittu. Esimerkiksi haastatteluaineistoa ei julkaista opinnaytetyon liitteena.

Kerro tdssa kohdassa, jos kasittelet tydssasi henkildtietoja tai arkaluonteisia (erityisia)
henkil6tietoja tai sisaltaako tutkimusaineisto salassa pidettavaa tietoa. Muista, etta

opinndytetydssa keratdan ainoastaan valttamattomat henkildtiedot. Linkita tdhan tietosuojailmoitus,

johon perustat tietojen kasittelyn. Samaa tietosuojailmoitusta kaytat, kun informoit tutkittavia heidan

henkil6tietojensa kasittelysta esimerkiksi kyselylomakkeeseen yhteydessa.


https://digipedaohjeet.hamk.fi/ohje/mita-ovat-henkilotiedot-ja-erityiset-arkaluonteiset-henkilotiedot/
https://digipedaohjeet.hamk.fi/ohje/tietosuoja-rekisteroidyn-informointi/
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3 Opinnaytetyoaineiston omistajuus

Kerro tassa, kuka omistaa opinnaytetydn aineiston ja tulokset. Jos opinnaytetydprojektissa on
muita osapuolia, sovi aineistojen omistus- ja kayttdoikeuksista kaikkien osapuolten kanssa,

esimerkiksi toimeksiantaja seka pari- ja ryhmatdissa ryhman muut jasenet.

4 Opinnaytetydaineiston jatkokaytto tyon valmistumisen jalkeen

Kerro tassa, mita opinnaytetydn tutkimusaineistolle (data) tehdaan opinnaytetydn valmistuttua.

Vaihtoehtoja on kaksi:

1. Et halua hyddyntaa tai antaa tutkimusaineistoasi jatkokayttoon
Tutkimusaineistoa ei jatkokayteta. Opinnaytetydn tekija sailyttaa aineiston tietoturvallisesti
vuoden ajan opinnaytetydon hyvaksymispaivasta, jotta opinnaytetyon tulokset voidaan

tarvittaessa varmistaa ja havittaa taman jalkeen aineiston tietoturvallisesti.

2. Haluat luovuttaa opinnaytetydsi aineiston jatkokayttéon, kerro tassa:

- miten tutkittavilta saadaan lupa jatkokayttéon. Tutkittavia voidaan informoida
jatkokaytdsta esimerkiksi tutkimuksen saatekirjeessa.

- miten jatkokaytdsta on sovittu toimeksiantajan kanssa. Toimeksiantajan kanssa
tehtavan sopimuksen mallina voit kayttdd HAMKin hankkeissa kaytettavaa
sopimuspohjaa.

- miten jatkokaytdsta on sovittu HAMKIin kanssa. Mikali opinnaytetydhon keratty
tutkimusaineisto luovutetaan HAMKille jatkokayttéon, on asiasta laadittava

kirjallinen sopimus. Sopimuspohjat I6ytyvat opinnaytetydn liitteista 3 ja 4.



