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1 Yleiskuvaus opinndytetyosta

Tama opinndytetydopas sisaltda ohjeet opiskelijoille ja ohjaajille. Opinnadytetydopas on
HAMKin toimintaohje opinnadytetydprosessiin. Opinnaytetydoppaan tarkoituksena on

yhtenaistaa opinnadytetdiden ohjausta HAMKissa.

HAMKissa opinndytetyo on joko tutkimuspainotteinen, toiminnallinen, portfolio- tai
artikkelimuotoinen. Kaikissa opinndytetdissa ratkaistaan maaritelty tutkimusongelma(t)/-
kysymys asianmukaisin tutkimusmenetelmin. Tutkimuspainotteinen opinndytetyo on
soveltavaa tutkimusta hyddyntava ja tydelamaa kehittava tyo. Toiminnallisessa
opinndytetydssa on mukana kaytannollinen tydelaman kehittamisosio. Opiskelija voi myos
kerryttaa opinndytetyohon liittyvan aineiston opintojensa aikana, jolloin syntyy portfolio-
opinnadytetyo. Artikkeliopinnaytetyossa opiskelija suunnittelee ja kirjoittaa yhdesta neljaan
artikkelia. Jos opiskelija on julkaissut ammattialaansa liittyvia julkaisuja opintojensa aikana,

han voi koostaa myds niista artikkeliopinndytetyon.

HAMK profiloituu vahvana kestavan kehityksen edistdjana. Kestdva kehitys tarkoittaa
vastuullista ymparistoasioiden, talouden ja sosiaalisten nakdkulmien huomioimista. Kestavan
kehityksen periaatteiden huomioiminen nahdaan edellytyksena yritysten ja yhteiskunnan
vastuulliselle kehittymiselle. N&din ollen opinndytetydssa tulee tarkastella kestavan

kehityksen nakdkulmia, jotka huomioidaan arvioinnissa.

1.1 Opinndytety6 ammattikorkeakoulussa

Opinndytetyon tekeminen on oppimisprosessi, jossa opiskelija oppii tydskentelemaan
tutkivalla, analysoivalla ja kehittavalla tyootteella. Tyypillisesti sekd ammattikorkeakoulun
(AMK) etta ylemman ammattikorkeakoulun (YAMK) opinnaytetyot ovat tilaajan (yritysten,
julkisyhteisdjen tai kolmannen sektorin) antamia tutkimus- ja kehittamistehtavia.

Opinnaytetyon keskeisia periaatteita ovat:

e opinndytetyo on tydelamaldhtoinen ja tutkimuksellinen
e opinndytetyon aihe tulee padsaantoisesti tydelamasta tai joissain tapauksissa

opiskelijalta itseltdan esimerkiksi omaan yritykseen liittyvasta aiheesta



e opinndytetyd edistaa opiskelijan ammatillisen osaamisen kehittymista ja

tyollistymista

Ammattikorkeakoulututkinnon opinnaytetyon laajuus on 15 op ja ylemman
ammattikorkeakoulututkinnon 30 op. Opinnaytetyo sisaltdaa varsinaisen tyosuorituksen,
raportoinnin, seminaarit, ohjaukseen kaytetyn ajan (yksilo- ja ryhmaohjaus) seka
kypsyysnaytteen tai ylemmassa ammattikorkeakoulututkinnossa tiedotteen. Opinnaytetyon
tavoitteena on vahvistaa seka yleisia tyoelamavalmiuksia ettd alakohtaisia ammatillisia
kompetensseja. Ylemman ammattikorkeakoulututkinnon opinnaytetyd on laajempi ja
tarkastelutavaltaan syvallisempi ja analyyttisempi kuin ammattikorkeakoulututkinnon

opinnaytetyd.

Ammattikorkeakoulututkinnon opinndytetyon tehtyaan opiskelija

e o0saa hankkia ja soveltaa oman alan kansallista ja kansainvalista tietoa seka kykenee
kriittiseen tiedon arviointiin, analysointiin ja kokonaisuuksien hahmottamiseen

e o0saa soveltaa tarkoituksenmukaisia tutkimus- ja kehittamismenetelmia tyéelamassa
esille tulevien ongelmien ratkaisemiseksi

e toimii aloitteellisesti ja kehittavan tyotavan mukaisesti

e osoittaa valmiuksia ammattialansa kehittamiseen

Ylemman ammattikorkeakoulututkinnon opinnaytetyon tehtydan opiskelija

e o0saa hankkia ja soveltaa oman asiantuntijuusalan ja sita lahella olevien alojen
syvallista kansallista ja kansainvalista tietoa, kykenee kriittiseen tiedon arviointiin ja
kokonaisuuksien hahmottamiseen sekd uuden tiedon luomiseen

e o0saa soveltaa tarkoituksenmukaisia tutkimus- ja kehittamismenetelmia tyoelamassa
esille tulevien ongelmien ratkaisemiseksi

e hallitsee tutkimus- ja kehitystoiminnan menetelmia seka osaa toteuttaa alaa
kehittavia tutkimus- ja kehittamishankkeita

e osoittaa aloitteellista, tutkivaa ja kehittavaa tydotetta seka kykenee luovaan ja
innovatiiviseen ongelmanratkaisuun ja paatéksentekoon tydelaman muuttuvissa

tilanteissa



Opinnaytetyo liittyy usein tydelaman kehittamiseen tai HAMKin omaan tutkimus- ja
kehitystoimintaan. Se voi liittya myos opiskelijan oman yritystoiminnan kehittamiseen.
Tavoitteena on ongelman kartoittaminen ja ratkaiseminen sovitun laajuisena ja sovitussa
aikataulussa. Opinndytetyossa voidaan hyédyntaa HAMKin monialaisuutta ja se voidaan
toteuttaa useamman koulutusvastuun yhteistyona. Opinndytety6 tehddan paasaantoisesti
yksilotyona tai sellaisella tyonjaolla, etta kukin opiskelija voi osoittaa opinndytetyoprosessin

kokonaishallinnan ja yksil6éllisen osaamisensa.

Jokaisessa opinnaytetydssa on keskeista kuvata tyon tarkoitus ja tavoitteet selkeasti,

rakentaa tyo tutkimuksellisella otteella seka kayttaa kehittavaa nakdkulmaa.

Opinndytetyo on joko tutkimuspainotteinen, toiminnallinen, portfolio- tai

artikkelimuotoinen:

e Tutkimuspainotteisen opinndytetyon lahtékohtana on aina selkedsti muotoiltu
tydelamalahtdinen tutkimusongelma tai -kysymys, johon haetaan vastausta kayttaen
tarkoituksenmukaisia aineistoja ja yleisia tutkimusmenetelmia. Tyypillisesti
tutkimuspainotteisissa opinnadytetdissa haetaan empiirisen aineiston avulla vastausta
tutkimusongelmaan, esimerkiksi jarjestetaan koe tai tehdaan kysely- tai
haastattelututkimus.

e Toiminnallinen opinndytetyo on tyéelaman kehittamistyo, joka tavoittelee kaytannon
toiminnan kehittamista, ohjeistamista, jarjestamista ja tehostamista. Tyossa
kehitetdan, toteutetaan ja arvioidaan uusia tuotteita, palveluja, toimintatapoja tai
tyokaytantoja. Tyo edellyttada asiaan liittyvan tutkimusongelman/-kysymyksen
muotoilua seka asianmukaisen tutkimusmenetelman kayttoa.

e Portfolio-opinnaytetydssa opiskelija kerdaa suunnitelmallisesti valitsemastaan
teemasta opintojensa eri vaiheessa tehtyja projekti- tai muita tehtavia yhdeksi
kokonaisuudeksi. Tyo edellyttaa asiaan liittyvan tutkimusongelman/-kysymyksen
muotoilua seka asianmukaisen tutkimusmenetelman kayttoa.

e Artikkeliopinnaytetyo sisaltdaa yhden tai useampia julkaisukelpoisia artikkeleita, joissa
esitetdan tutkimus- tai kehittamistehtavan tuloksia. Opinnaytety6hon sisallytetdaan

artikkelien lisaksi yhteenveto artikkelien sisall6ista.



Kaikista opinndytetoista tulee toteuttamistavasta riippumatta koostaa raportti, jossa on
johdanto, tietoperusta, toteutus ja tulokset seka johtopaatokset ja pohdinta. Tietoperustalla
tarkoitetaan asiaan liittyvaa teoriataustaa ja aiempaa tutkimustietoa. Tyon osat rakentuvat

eri tavoin opinnaytetyon mallin mukaan.

Hyvaksyttava opinndytetyo arvioidaan asteikolla 1-5. Opinndytetydn eri toteuttamistavoissa
painotetaan eri arviointikriteereitd. Ammattikorkeakoulututkinnon ja ylemman

ammattikorkeakoulututkinnon opinnaytetydn arviointikriteerit kuvataan luvussa 4.

Opinndytetyosta laaditaan aina etukdteen opinndytetydsopimus (Liite 1), jonka

allekirjoittavat tilaajan edustaja, opiskelija ja koulutuksen edustaja.

Opinnaytetyoprosessin aikana syntyy runsaasti asiakirjoja, joille on HAMKin
arkistonmuodostussuunnitelmassa (AMS; sijainti intrassa) maaritelty mm. sailytysaika,
sailytyspaikka ja sdilytyksesta vastaava taho. Opiskelijan tulee tarkistaa omat

velvollisuutensa asiakirjojen sailyttamisessa tarkistuslistasta (liite 9).

1.2 Opinndytetyon eettiset periaatteet

HAMKissa kaikessa koulutuksessa on tavoitteena edistaa hyvaa tieteellista kdytantoa ja
ihmiseen kohdistuvan tutkimusten eettisia periaatteita, seka ennaltaehkaista hyvan

tieteellisen kaytannoén loukkauksia.

HAMK on sitoutunut noudattamaan Tutkimuseettisen neuvottelukunnan (TENK) antamaa

ohjeistusta Hyva tieteellinen kdytanto ja sen loukkausepadilyjen kasitteleminen Suomessa .

(2012) Lisaksi HAMK on sitoutunut TENK:n laatimaan ohjeeseen |hmiseen kohdistuvan

tutkimuksen eettiset periaatteet ja ihmistieteiden ennakkoarviointi Suomessa.

(Tutkimuseettinen neuvottelukunta, 2019) HAMKin toimintaohje perustuu TENK:n

ohjeistuksiin.

Hyvan tieteellisen kdytannon loukkauksia ovat esimerkiksi piittaamattomuus tai vilppi.
Piittaamattomuutta ovat esim. torkea laiminlyonti ja holtittomuus tutkimuksen
suorittamisessa, puutteellinen viittaaminen aikaisempiin tutkimustuloksiin seka tulosten tai

menetelmien harhaanjohtava raportointi. Vilppid on esimerkiksi havaintojen tai tulosten


https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/HTK_ohje_2012.pdf
https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/Ihmistieteiden_eettisen_ennakkoarvioinnin_ohje_2019.pdf
https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/Ihmistieteiden_eettisen_ennakkoarvioinnin_ohje_2019.pdf

sepittdminen tai vaaristely, luvaton lainaaminen, anastaminen, alkuperaisten tulosten
tarkoituksellinen muokkaaminen tai niiden esittaminen siten, ettd havaintoihin perustuva

tulos muuttuu. Myos tarkeiden tulosten esittamatta jattaminen on vilppia.

Plagiointi eli luvaton lainaaminen tarkoittaa jonkun toisen julkituoman
tutkimussuunnitelman, kasikirjoituksen, artikkelin tai muun tekstin tai sen osan, kuvallisen
ilmaisun tai kddnnoksen esittdmistd omana. Plagiointia on seka suora ettd mukaillen tehty
kopiointi. HAMKissa on kaytossa plagioinnintunnistuksen verkkopalvelu Urkund. Sen avulla
tarkistetaan, onko opinnaytteissa osia, jotka saattavat olla kopioituja, mutta joista puuttuvat
asianmukaiset viittaukset. Anastaminen tarkoittaa toisen henkilon tutkimustuloksen, -idean,
-suunnitelman, -havaintojen tai aineiston oikeudetonta esittamista tai kayttamista omissa

nimissa.

Mikali on syyta epadilla, ettd opinnaytetyon tekija on loukannut hyvaa tieteellista kaytantoa,
asiasta tehdaan kirjallinen epaily rehtorille. Rehtori tekee vararehtorin esityksen pohjalta

paatoksen selvityksen kaynnistamisesta.

1.2.1 Tutkimusluvat ja eettinen ennakkoarviointi

Hyvaan tieteelliseen kaytantoon sisaltyy tarvittavista tutkimusluvista, tutkittavien
suostumuksista sekd mahdollisesta eettisestd ennakkoarvioinnista huolehtiminen. Hyvissa
ajoin opinnaytetydn suunnitelmavaiheessa, ennen tutkimusaineiston keruun aloittamista,
opiskelijan ja ohjaajan tulee pohtia, tarvitaanko opinnaytetydssa tutkimuslupia ja/tai eettista
ennakkoarviointia. Jos tutkimuksen kohteena on organisaatio, organisaation toiminta tai sen
edustajat (esimerkiksi henkilokunta tai opiskelijat), on ko. organisaatiolta pyydettava
tutkimuslupa (Liite 1. Opinndytety6sopimus). Lupakaytannot ja luvan myontamisen
edellytykset vaihtelevat organisaatioittain. HAMKin tutkimuslupaohjeiden mukaan kaikkiin
tutkimuksiin, kehittamishankkeisiin ja opinnaytetoihin, jotka on kohdennettu HAMKin
henkilokunnalle tai opiskelijoille (esimerkiksi kyselytutkimus), tarvitaan tutkimuslupa. Ohjeet

tutkimusluvan hakemiseksi lI0ydat Tutkimuslupa-sivulta.

Jos opinndytetyo suunnitellaan toteutettavaksi tavalla, joka edellyttaa eettista

ennakkoarviointia, opiskelija ja opinnaytetyon ohjaaja hakevat yhdessa ennakkoarviointia


https://www.hamk.fi/tutkimus/tutkimuslupa/

eettiselta toimikunnalta. Mikali opinndytetyon toteuttaminen suunnitellusti edellyttaa
eettista ennakkoarviointia, tulee eettisen toimikunnan lausunto hakea ennen tutkimuslupaa.
Lausunnon hakeminen koskee tavallisesti vain YAMK-opinnaytet6ita. HAMK on jasenena
padkaupunkiseudun ammattikorkeakoulujen ihmistieteiden eettisessa toimikunnassa, jolta
HAMKin opinndytetdihin voidaan hakea eettista ennakkoarviointia. Lisaksi esimerkiksi
sairaanhoitopiireilld/yliopistollisilla sairaaloilla on padsaantoisesti omat eettiset
toimikuntansa, joilta eettinen ennakkoarviointi on haettava niissa tapauksissa, joissa
opinnaytetyd on suunniteltu toteutettavaksi ko. sairaanhoitopiirin/yliopistollisen sairaalan
toiminta-alueella. Lisatietoa eettisen ennakkoarvioinnin hakemisesta I6ydat TENK:n ohjeesta

Ihmiseen kohdistuvan tutkimuksen eettiset periaatteet ja ihmistieteiden ennakkoarviointi

Suomessa (2019) seka Pdadkaupunkiseudun ammattikorkeakoulujen ihmistieteiden eettisen

toimikunnan verkkosivuilta.

1.2.2 Suostumukset

Tietoon perustuva suostumus osallistua tutkimukseen on ihmiseen kohdistuvan tutkimuksen
keskeinen eettinen periaate. Se ei ole sama asia kuin suostumus, jota kdytetaan
henkilotietojen kasittelyn laillisena kasittelyperusteena. Tietoon perustuva suostumus
osallistua tutkimukseen pyydetaan tutkittavalta ennen aineistonkeruun aloittamista. Tutkija
dokumentoi tutkittavan suullisesti, kirjallisesti, sahkoéisesti tai muutoin antaman
osallistumissuostumuksen. Niissa tutkimusasetelmissa, joissa tutkittavalta ei syysta tai
toisesta johtuen voida pyytada tietoon perustuvaa suostumusta osallistua tutkimukseen, on
padsaantoisesti haettava eettisen toimikunnan lausunto. Lisatietoja tutkittavan oikeuksista

seka tietoisesta suostumuksesta TENK:n ohjeesta Ihmiseen kohdistuvan tutkimuksen eettiset

periaatteet ja ihmistieteiden ennakkoarviointi Suomessa.

Lisatietoa opinndytetydn tekemiseen liittyvista eettisista nakokulmista [6ydat

Ammattikorkeakoulujen rehtorineuvoston Arene ry:n Ammattikorkeakoulujen

opinndytetdiden eettisistd suosituksista (Ammattikorkeakoulujen rehtorineuvosto Arene ry,

2020).


https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/Ihmistieteiden_eettisen_ennakkoarvioinnin_ohje_2019.pdf
https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/Ihmistieteiden_eettisen_ennakkoarvioinnin_ohje_2019.pdf
https://www.metropolia.fi/fi/tutkimus-kehitys-ja-innovaatiot/tutkimusetiikka
https://www.metropolia.fi/fi/tutkimus-kehitys-ja-innovaatiot/tutkimusetiikka
https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/Ihmistieteiden_eettisen_ennakkoarvioinnin_ohje_2019.pdf
https://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/Ihmistieteiden_eettisen_ennakkoarvioinnin_ohje_2019.pdf
http://www.arene.fi/julkaisut/raportit/opinnaytetoiden-eettiset-suositukset/
http://www.arene.fi/julkaisut/raportit/opinnaytetoiden-eettiset-suositukset/
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1.3 Opinndytetyon julkisuus ja tekijanoikeudet

Opinnaytetyo on korkeakoulututkinnon osa, jonka tulee olla avoimesti arvioitavissa.
Hyvaksytyt opinndytetyot ovat valittomasti julkisia. Tata asiaa ei voi sopimuksella muuttaa.

Julkisuudella taataan opinnaytetdiden objektiivinen ja tasapuolinen arviointi.

Koko opinnaytety6raportti on julkinen, eika siina saa olla luottamuksellisuuden takia
poistettuja osia. Luottamuksellisia aineistoja ei mydskaan merkita liitteiksi. Mikali
opinndytety6hon kuuluu luottamuksellista sisaltdoa, esimerkiksi yritysten liikesalaisuuksia tai
tuotekehitystd, opinndytetyo laaditaan siten, etta luottamukselliset tiedot esitetaan
varsinaisesta tyosta kokonaan erillisessa tausta-aineistossa, joka jaa tilaajan kayttoon.
Tausta-aineistosta ja sen sailyttamisesta sovitaan erikseen opinndytetydsopimuksessa

(Liite 1.). Ohjaajalla on luottamuksellisia tietoja koskeva vaitiolovelvollisuus.

Opiskelijalla on tekijanoikeus omaan tyohonsa. Tasta seuraa seka oikeuksia etta
velvollisuuksia. Opinnaytetyohon liittyvia lakisaateisia huomioitavia asioita ovat erilaiset
oikeudet opiskelijan tyon tuloksiin (tekijanoikeudet, patentti- ja mallioikeudet) ja
vastuukysymykset tapaturma- ja vahingonkorvausasioissa. Opiskelija ja tilaaja sopivat naista
erikseen opinnaytetydsopimuksen yhteydessa. Opinndytetydsopimuksessa on kuvattu
lakisaateisesti huomioitavat lainkohdat tekijanoikeuksista seka patentti- ja mallioikeuksista.
Jos opinndytetyoprosessin yhteydessa syntyy suojattavia immateriaalioikeuksia, on tekijan

itsensa haettava niihin halutessaan yksinoikeutta.

14 Aineistonhallinta ja henkilGtietojen kasittely opinndytetyossa

Opinndytetyossa kerattavan aineiston kasittelya ja sailyttamista kutsutaan nimella
aineistonhallinta. Aineistonhallintasuunnitelmalla tarkoitetaan opinnaytetydsuunnitelman
yhteydessa laadittavaa kuvausta opinndytetydssa kerattavan/kaytettavan
(tutkimus)aineiston/datan kasittelysta ja sailyttamisesta opinnaytetydprosessin aikana ja sen
jalkeen. Aineistonhallintasuunnitelmalla varmistetaan, etta aineistojen keraaminen,
kasittely, sdilyttdminen ja tuhoaminen on suunniteltu hyvin ja toteutettu jarkevasti.

Aineistonhallintasuunnitelma tallennetaan valmiin opinnaytetyon liitteeksi. Mikali
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aineistonkeruussa tai kasittelyssa tapahtuu muutoksia opinndytetyoprosessin aikana, tulee

aineistonhallintasuunnitelma paivittaa.

Aineistonhallintasuunnitelma laaditaan pohtimalla ja kuvaamalla seuraavat seikat:

1.4.1 Aineistojen yleinen kuvaus

e Millaista aineistoa (esimerkiksi haastattelu-, kysely-, havainnointiaineisto)

opinnaytetydssasi kerataan tai kaytetaan?

Kuvaile lyhyesti, millaista aineistoa olet kerdamassa. Kerro, miten keraat aineiston ja minka
tyyppista aineisto on (esim. kysely, haastattelu, valokuva, video, havainnointi, kuva/aani,

mittaustulos, mallinnus, fyysinen nayte).

Jos kaytat uudelleen aiemmin kerattya aineistoa, noudata aineiston kayttoehtoja ja mainitse
alkuperd, tekijat ja lahteet HAMKin lahdeviittausohjeen mukaisesti (Liite 5) ja lainsddadantoa

noudattaen.

1.4.2 Hyva tieteellinen kadytanté

Hyva tieteellinen kaytanto koskee kaikkia opinnaytetoita. Hyviin kdytanteisiin kuuluvat muun
muassa tarvittavista tutkimusluvista ja suostumuksista huolehtiminen, sopivan
tutkimusmenetelman kaytto, aineistonkeruun ja kasittelyn luotettava toteutus seka

asianmukaisten lahdeviittausten tekeminen.

Jos keraat ja kasittelet ihmisiin kohdistuvaa aineistoa, noudata tutkimuseettisia periaatteita
seka henkilotietojen kasittelyyn ja tietosuojaan liittyvaa lainsaadantda. Huolehdi tarvittavista

tutkimusluvista ja suostumuksista (kts. oppaan luku 1.2).

1.4.3 Aineistojen sdilytys opinnaytetyoprosessin aikana

e Minne aineisto tallennetaan? Miten aineiston tietoturva ja tietosuoja taataan

opinnaytetydprosessin aikana? Kuka pdasee kasittelemaan aineistoa?
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o Kerataanko/kasitellaanko opinndytetyossa henkilotietoja tai arkaluonteisia (erityisia)
henkilotietoja? Missa arkaluonteinen aineisto sailytetaan? Saako aineistoa sailyttaa

pilvipalveluissa?

Kuvaa aineistonhallintasuunnitelmassa, missa opinnaytetydsi tutkimusaineistoa sailytetaan
opinndytetyoprosessin aikana (esimerkiksi opiskelijan henkilokohtainen P-asema, OneDrive,
ulkoinen kovalevy, pilvipalvelu ym.) Huomioi, etta salassa pidettavia tietoja ei saa sailyttaa
esimerkiksi Dropboxin, Googlen tai Microsoftin pilvipalveluissa. Salassa pidettavaa
opinndytetyon aineistoa voi sadilyttda Wihissa (opinndytetoiden ohjausjarjestelma) olevalla

luottamuksellisella alueella opinndytetydprosessin ajan.

Varmista, ettd aineisto on tallennettu ja etta siitd tehddan tarvittavat varmuuskopiot.
Varmuuskopiot voit tallentaa eri tallennusvalineille eri nimella esimerkiksi siten, etta lisdat
tiedoston nimeen loppuun juoksevan numeroinnin. Ndin menettelemalla voit tarvittaessa

helposti palata tiedoston edelliseen versioon.

Opinndytetyoprosessin aikana on tarkeda varmistaa, etta aineisto sailyy turvassa. Huolehdi
luottamuksellisten ja arkaluonteisten tietojen suojaamisesta, tietoturvasta seka
tietosuojasta. Muista, etta henkildtietojen tai muiden luottamuksellisten tai salassa
pidettavien tietojen tallentaminen pilvipalveluihin on kiellettya. Tutustu HAMKin
tiedonluokitteluohjeeseen ja sovi aineiston kasittelystd toimeksiantajasi kanssa.

https://digipedaohjeet.hamk.fi/ohje/tiedon-luokittelu

Maarittele, kuka omistaa opinndytetydsi aineiston ja tulokset. Jos opinndytetydprojektissa
on muita osapuolia, varmistu, etta aineistojen omistus- ja kdyttooikeuksista on sovittu

(toimeksiantaja, pari- ja ryhmatyona tehtavat opinnaytetyot).

Jos kaytat kolmannen osapuolen aineistoa, esimerkiksi kuvia tai esitteitd, huolehdi
kayttooikeuksista. Jos kaytat itse ottamiasi kuvia, varmista opinnaytetyon toimeksiantajalta,
ettd niiden kadytto on sallittua opinnaytetydssa (esimerkiksi toimeksiantajayrityksessa otetut

valokuvat). Sosiaalisen median kuvissa varmista, kenelld on tekijanoikeus kuviin.


https://digipedaohjeet.hamk.fi/ohje/tiedon-luokittelu
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1.4.4 Aineistojen kasittely opinndytetyon valmistuttua

e Mitad opinndytetydssa keratylle/ kaytetylle aineistolle tehdddn opinnaytetyon
valmistuttua?

e Olisiko aineistoa mahdollista kayttdaa myohemmin? Havitetdaanko aineisto?

Mieti yhdessa ohjaajasi ja toimeksiantajasi kanssa, voisiko keraamasi aineisto olla
hyodyllinen myos uudelleen kaytettyna? Onko aineiston jatkokaytolle estetta, esimerkiksi
yksityisyyden tai henkilotietojen suoja, yrityssalaisuudet tai tulosten kaupallinen
hyédyntaminen ja siihen liittyvien oikeuksien suojaaminen? Henkil6tietoja sisaltavan
aineiston jatkokaytto on kirjattava tietosuojailmoitukseen ennen aineiston kerdaamista.

Rajoittavatko projektin rahoitusehdot tai sopimukset aineiston jatkokaytt6a?

Mikali opinndytetyohon keratty tutkimusaineisto (tutkimusdata) halutaan antaa HAMK:ille
jatkokayttoon opetusta tai tutkimusta varten, on asiasta tehtava kirjallinen sopimus, joka on
tdman opinnadytetyboppaan liitteena (Liite 2). Sopimusosapuolet ovat opinnaytetyon tekija,
mahdollinen toimeksiantaja ja HAMK. Jatkokaytt6on on aina oltava lupa myds tutkimukseen
osallistuvilta henkil6ilta. Jos tehdaan esimerkiksi lomakekysely tai teemahaastatteluja, on
haastatelluilta kysyttava lupa tutkimusaineiston jatkokaytt66n jo ennen aineiston

keraamista.

Jos opinnaytetyo tehddan HAMKin hankkeille, on tutkimusaineiston (datan) luovuttamisesta

HAMKille kdytettdava sopimuspohjaa (Liite 3). Sopijaosapuolet ovat opiskelija ja HAMK.

Jos aineistoa ei sailyteta jatkokdyttoa varten, tuhoa aineisto noudattaen HAMKin tai
toimeksiantajasi ohjeita. Opiskelijan tulee sdilyttda aineistoa 1 vuosi opinnadytetyon
hyvaksymispaivasta, jotta opinndytetyon tulokset voidaan tarvittaessa varmistaa. Taman
jalkeen henkilotietoja sisaltavaa aineistoa sailytetdan vain, jos sille on peruste ja tutkittavia
on siitd informoitu. HenkilGtietoja sisaltava aineisto tulee tuhota, mikali opinndytetyo

keskeytyy niin pitkdksi aikaa, etta tietosuojailmoituksessa kuvattu kasittelyaika ylittyy.
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1.5 Henkil6tietojen kasittely opinnaytetyéssa

Mikali opinndytetyossa kasitelldaan henkildtietoja, suunnitellaan kasittelyn elinkaari
etukateen. EU:n tietosuoja-asetus (EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679, 2020) ja
Suomen tietosuojalaki (Tietosuojalaki 5.12.2018/1050, 2020) edellyttavat huolellisuutta

henkilotietojen kasittelyssa.

e opinndytetdihin ja niihin liittyviin aineistoihin tallennetaan henkilotietoja
mahdollisimman vahan

e tutkimukseen osallistuvia informoidaan henkilotietojen kasittelysta

e poistetaan henkil6tiedot tai muunnetaan ne tunnistamattomiksi kayttaen esimerkiksi
tunnistuksen estavia koodeja aineistoissa (anonymisointi tai pseudonymisointi)

e valitaan turvalliset menettelyt ja vdlineet henkilotietojen kerdamiseen,

tallennukseen, sdilytykseen ja tuhoamiseen.

1.6 Opinndytetyon saavutettavuus

Opinnadytetyossa tulee kdyttaa saavutettavaa asiakirjamallia (liite 6), joka on otettu kayttoon
syksylla 2020. Muutos koskee myds aiemmin aloitettuja opinnaytetditda. Opinnadytetyo on
digitaalisessa muodossa saatavilla joko Theseus-tietokannassa tai HAMKin sisdisessa
opinndytetyoarkistossa. Jotta jokainen opinndytetydsta kiinnostunut henkild pystyisi
hyodyntamaan sisaltod, on dokumentista tehtava sisalloltdaan, rakenteeltaan ja teknisilta
ominaisuuksiltaan saavutettava. Saavutettavassa dokumentissa sisalldista kommunikoidaan
selkedsti ja ymmarrettavasti. Digitaalisten dokumenttien saavutettavuusvaatimuksista
saadetddn saavutettavuusdirektiivilld 2016/2102, jonka Suomessa implementoi Laki
digitaalisten palvelujen tarjoamisesta (Laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta 306/2019,

2010). Saavutettavuusvaatimukset koskevat myds opinnaytetoita.

Saavutettavuuden varmistaminen lisda dokumentin ymmarrettavyyttd, mukautettavuutta
erilaisille laitteille ja kayttoliittymille seka teknista toimivuutta myds avustavaa teknologiaa

(esimerkiksi ruudunlukijaa) kdytettdessa. Kun dokumentti on rakennettu tyostamisvaiheessa
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saavutettavaksi, se tallennetaan saavutettavaan ja arkistokelpoiseen PDF/A muotoon.

Tarkemmat ohjeet PDF/A-muotoon tallentamisesta ovat luvussa 3.3 Viimeistely.

Dokumentin sisallon tekninen saavutettavuus rakennetaan siten, etta

1. Sisalto kirjoitetaan helposti luettavilla fonteilla, sisadllon lukemisjarjestys maaritellaan
ja kaytetaan tekstinkasittelyohjelman tyyleja (tekstikappaleet, otsikot, taulukot, listat
ym.),

kuville annetaan tekstivastine (alt-teksti),

tekstin ja taustan tai graafisten elementtien valilla maaritelldan riittava savykontrasti,

linkit nimetdan kuvaavasti,

LA

tietoa ei valiteta pelkdstaan varisymbolein esimerkiksi taulukoissa.

Yksityiskohtaisempia neuvoja opinnaytetyon saavutettavuudesta |6ydat Theseuksesta:

https://submissions.theseus.fi/saavutettavuusohjeet.htm

2 Opinndytetyon toteuttamistavat ja rakenne

Ammattikorkeakoulun opinnaytetydn toteuttamistapa ja rakenne voivat vaihdella
ammattialan ja toimeksiannon mukaan. Seuraavassa on esitelty nelja erilaista opinnaytetyon
toteuttamistapaa ja niiden raportin rakennetta. Opinnaytetyon ohjaaja voi paatya

suosittamaan muitakin rakenteellisia malleja.

2.1 Tutkimuspainotteinen opinnaytetyo

Tutkimuspainotteinen opinndytety6 pohjautuu perusrakenteisiin (ks. ohjeellinen rakenne),
jotka ovat yleisesti kaytossa maarallisessa ja laadullisessa tieteellisessa tutkimuksessa.
Maarallisissa toissa (kokeet, kyselyt) kaytetaan yleensa kasitteita tutkimusongelma ja

tutkimushypoteesi, laadullisissa toissa (kyselyt, haastattelut) kdsitetta tutkimuskysymys.

Tutkimuspainotteinen opinnadytetyo

e pohjautuu yleensa tyoelaman kehittamistarpeisiin


https://submissions.theseus.fi/saavutettavuusohjeet.htm
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e tyotd varten maaritelldan ja laaditaan tutkimusongelmat/-kysymykset ja valitaan
tieteelliset tutkimusmenetelmat

e toteutetaan kaytannon nakokulman sisaltavana tutkimuksena (soveltava tutkimus)

e sisaltaa yleensa tarkat tavoitteet ja tutkimusongelmat, tutkimushypoteesit tai
tutkimuskysymykset, joihin vastaaminen on opinnaytetyon tavoite

e perustuu ammattialalta ja tutkittavasta aiheesta aikaisemmin julkaistuihin
tutkimuksiin ja tutkimuksen teoriaan

e sisaltaa koottua tietoa ja havaintomateriaalia eli aineiston, joka auttaa tavoitteiden ja
tutkimusongelmien/-kysymysten ratkaisussa, ymmartamisessa ja selittamisessa

e sisaltaa aineiston analysoinnin, ml. mahdolliset tilastolliset analyysit

e on mahdollista toteuttaa itsendisena tutkimuksena tai osana laajempaa tutkimus- tai
kehittamishanketta esim. HAMKin tutkimusyksikdissa

e painottaa jarjestelmallisyytta ja tutkimuksellisen ty6otteen hallintaa

Tutkimuspainotteisen opinnadytetyon ohjeellinen rakenne

1. Johdanto

Perustellaan aiheen valinta ja ajankohtaisuus. Esitelladan tyon keskeinen idea ja kuvaus
tyoelamayhteydestad. Kuvataan opinndytetyon tausta ja lahtékohdat seka tydssa esiintyvat

keskeiset kasitteet. Johdannon lopussa kuvataan tyon tavoite ja esitetdan tutkimusongelma.

2. Tutkimuksen tietoperusta

Esitetdan opinndytetyon aihe suhteessa tietoperustaan ja taustatietoon. Kuvataan oman
tutkimuksen kytkeytyminen aiemmin julkaistuun tietoperustaan ja siihen, miten

tietoperustaa hydodynnetaan tydn seuraavassa osassa.

3. Aineisto ja menetelmat

Esitetddan ne menettelytavat, menetelmat ja tekniikat, joilla tutkimusongelmiin/-kysymyksiin
aiotaan vastata. Kuvataan aineiston keruu- ja analyysimenetelmat ja esitetdan suunnitelma

kdaytannon toteutuksesta.
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4. Tulosten esittely

Tulosten esittely on raportin keskeisin osa. Tulosten avulla osoitetaan tassa tutkimuksessa
saavutetut tulokset eli vastaukset tutkimusongelmiin. Tulosten jasentely voidaan tehda
monella tavalla, esimerkiksi tutkimusongelmittain. Esittamistapa riippuu raportin luonteesta
ja tyon muodosta. Tulokset kootaan loogisiksi ryhmiksi. Tulosten esittelyssa tarkeaa on

havainnollisuus. Tarkastelun on oltava aineistosta nouseva, looginen ja selkea esitys.

5. Tulosten tarkastelu, pohdinta ja johtopaatokset

Tarkastelussa tiivistetadn keskeiset tulokset seka verrataan niita aikaisempien tutkimusten

tuloksiin ja pohditaan kriittisesti tuloksiin vaikuttaneita tekijoita.

Pohdinnassa esitetdan myos luotettavuuteen ja ongelmanratkaisuun liittyvaa itsearviointia ja
tarkastellaan opinnadytetydprosessin merkitysta omalle ammatilliselle kehittymiselle.
Tuloksista tehdyt paatelmat osoittavat, miten opinnaytetyd on muuttanut tai lisinnyt tietoa

tutkittavalla tai kehitettavalla alueella ja miten sen tuloksia voidaan kaytanndssa hyddyntaa.

Lahteet (Liite 5)

Liitteet

2.2 Toiminnallinen opinnaytetyo

e tyOtd varten madaritellaan ja laaditaan tutkimusongelmat/-kysymykset ja valitaan
tutkimusmenetelmat

e opinndytetyd nousee tyoelaman tarpeista ja kehittda kdytannon toimintaa (esim.
ohjeistaa, jarkeistaa tai tehostaa)

e painottaa tutkivaa ja kehittdavaa tyootetta, joka on opinndytetyoprosessissa tehtyjen

valintojen ja ratkaisujen perusta

Tyo sisaltaa teoreettisen ja toiminnallisen osuuden.
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e Teoreettisessa osassa kuvataan tutkimusongelmat/-kysymykset ja tietopohja seka
toiminnallisen osuuden tulokset ja niiden tarkastelu. Tuloksia tarkastellaan suhteessa
ammattialan tietopohjaan.

e Toiminnallinen osuus tarkoittaa esimerkiksi opasta, sahkoista aineistoa, nayttelyn tai
tapahtuman suunnittelua, kehittamissuunnitelmaa tai jonkin muun konkreettisen

tuotteen/tuotoksen tai projektin toteutusprosessia.

Toiminnallisen opinndytetyon ohjeellinen rakenne

1. Johdanto

Johdannossa kuvataan tekijan kiinnostus ja lahtokohdat aiheeseen seka tyoelamayhteys.
Johdannossa esitellaan produktin tai prosessin tausta ja perustellaan tarve seka esitetaan

tutkimusongelma tai -kysymys.

2. Kehittamistyon tietoperusta

Tietoperustassa esitelldadn, mitd aiheesta jo tiedetdan ja minkalaisia vastaavia tuotteita,
tuotoksia tai prosesseja on aikaisemmin tehty. Lahtékohtana on naytto6n perustuminen, eli

hyodynnetdan tutkimuksia, katsauksia ja suosituksia.

3. Kehittamistyon tarkoitus ja tavoite

Tekstissa avataan, mita tyossa tavoitellaan ja miksi sekd miten ja missa sita hydodynnetaan.

Kuvataan tietoperustan seka tavoitteen yhteys. Perustellaan menetelmien valinta.

4. Tuotteen, tuotoksen tai projektin suunnittelu ja toteutus

Suunnittelu ja toteutus kuvataan johdonmukaisesti. Kuvaukseen voi sisallyttaa kirjallisen

kuvauksen lisaksi esim. videoita.

5. Johtopaatokset ja pohdinta

Pohdintaan sisaltyvat arviointi, johtopaatokset, jatkosuunnitelmat ja kayttoonotto.

Toiminnallisen opinndytetyon tekija pohtii ja arvioi seka tuloksia etta
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opinndytetydprosessiaan. Pohdinnassa kuvataan myds palaute, jonka tilaaja, kohderyhma tai

asiantuntijat ovat antaneet tehdysta produktista tai prosessista.

Lahteet (Liite 5)

Liitteet

2.3 Portfolio-opinnaytetyo

e tyOtd varten maaritellaan ja laaditaan tutkimusongelmat/-kysymykset ja valitaan
tutkimusmenetelmat

e portfolio-opinnaytetydn tekemisen voi aloittaa heti kun on saavuttanut riittavat
tiedot ja taidot tyon tekemiseen

e opinndytetyo antaa opiskelijalle mahdollisuuden kasitelld ja tarkastella valitsemaansa
teemaa eri nakokulmista useissa projekteissa

e ty0 koostuu opintojen eri vaiheissa tehdyista tuotoksista, jotka muodostavat
vhtendisen kokonaisuuden (tuotosten ei tarvitse olla kirjallisia, mutta ne on
pystyttdva dokumentoimaan esimerkiksi videon avulla)

e tyOstd tehdaan kirjallinen eri tydosiot yhteen kokoava raportti

e painottaa tutkivaa ja kehittavaa tyootetta, kiinnostusta valittuun aihealueeseen,
tavoitteellisuutta ja suunnitelmallisuutta, kokonaisuuksien hallintaa seka kykya

innostua pitkajanteiseen tyoskentelyyn.

Portfolio-opinndytetyon ohjeellinen rakenne

1. Johdanto

Johdannossa esitelldan valitun teeman tausta ja perustellaan tarve. Lisaksi siina voidaan
kuvata tekijan kiinnostus ja lahtékohdat valitsemaansa teemaan. Johdannossa esitetaan

tutkimusongelmat/-kysymykset.

2. Valitun teeman tietoperusta

Esitelldan valittua teemaa ja tuotoksia yhteen sitova tietoperusta: mita tiedetdan teemasta

aikaisemmin eli perehdytaan ja hyédynnetdan tutkimuksia, katsauksia ja suosituksia.
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3. Portfoliotuotosten esittely

Kuvataan tuotokset seka jokaiseen tuotokseen liittyvat valinta-, suunnittelu- ja
toteutusprosessit seka tuotosten hyodynnettavyys. Kuvataan kaytetyt tutkimus- ja
kehittamismenetelmat. Lisdksi kuvataan tuotosten kytkeytyminen tietoperustaan ja

tyoelamaan.

4. Tuotoksista tehtavat johtopaatokset ja pohdinta

Johtopaatoksissa ja pohdinnassa tekija pohtii ja arvioi kriittisesti portfolio-opinnaytetyon
kokonaisuutta, kehityksen kaarta seka jatkosuunnitelmia. Pohdinnassa kuvataan myos

tuotosten tilaajan palaute ja tarkastellaan kriittisesti omaa oppimista.

Lahteet (Liite 5)

Liitteet

24 Artikkeliopinnaytetyo

Opinnaytetyo soveltuu toteutettavaksi artikkelimuotoisena etenkin silloin, kun sen aihe on
erityisen ajankohtainen tai suurta yleis6d/ammattialaa kiinnostava ja opinndytetyén
tuloksilla on uutuusarvoa. Artikkelimuotoinen opinnadytety6 painottaa kirjoitustaitoa ja
perehtyneisyytta julkaisutoimintaan. Artikkeliopinndytetyohon tulee sisaltya
artikkelin/artikkeleiden lisdaksi johdanto seka johtopaatokset ja pohdinta. Taméan osion

laajuus riippuu alkuperéisen julkaisun/julkaisujen sivumaéarasta ja vaativuustasosta.

Artikkeliopinnaytetyossa:

e ty0 perustuu tutkimukselliseen tydotteeseen

e pohjautuu yleensa tyoelaman kehittamistarpeisiin

e mahdollistaa opiskelijalle opinndytetyon tekemisen julkaisun muodossa, jolloin se voi
poiketa em. kuvatuista ohjeellisista rakenteista

e sisaltaa vahintaan yhden julkaisukelpoisen artikkelin

e kaikissa artikkeleissa tulosten tulee olla aiemmin julkaisemattomia
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mikali tyo sisaltdd useampia eri artikkeleita, niiden tulee muodostaa yhtendinen
kokonaisuus

julkaisukanavat valitaan ohjauskeskustelussa ammattialan ja opinnaytetyon luonteen
ja tavoitteiden mukaan

artikkelimuotoisen opinndytetyon ohjaajan on tarkeda tuntea eri julkaisukanavia ja
niiden kaytantoja.

HAMKin ohjeita hyvan julkaisupaikan valitsemiseksi Avoin julkaiseminen -

sivulla https://www.hamk.fi/tutkimus/avoin-julkaiseminen/

opinnaytetydn ohjaaja voi kysya neuvoa julkaisukanavan valinnassa vie@hamk.fi
artikkeli voidaan kirjoittaa yhdessa ohjaavan opettajan tai muun asiantuntijan kanssa
artikkelin tekijyydesta on sovittava (kts. TENKin suositus tekijyydesta sopimiseksi)
artikkelin hyvaksyttavat julkaisukielet ovat suomi, ruotsi ja englanti

artikkelin ja opinndytetyoraportin ei tarvitse olla kirjoitettu samalla kielella
YAMK-opinndytetyossa artikkelin tulee osoittaa opiskelijan laajaa perehtyneisyytta

aiheeseen seka vahvaa tietotaitoa artikkelin aiheesta.

Artikkeliopinndytetyon julkisuus ja arkistointi HAMKissa:

Kaikki opinnaytety6t ovat julkisia.

Jos artikkelia/artikkeleita ei ole viela julkaistu, tulee ty6 arkistoida HAMKin sisdiseen
opinnaytetydarkistoon. Tyota El tule laittaa Theseukseen, koska talloin ensijulkaisu
tapahtuu Theseuksessa, eivatka lehdet valttamatta enaa julkaise
artikkelia/artikkeleita.

Jos artikkeli on jo julkaistu, tulee sen uudelleen julkaisuun opinndytety6ssa pyytaa
lupa kustantajalta ja samalla sopia, minka version artikkelista saa julkaista.
(kustantajan versio, final draft tms.) Tdma on erityisen tarkeaa, mikali opinndytetyo
on tarkoitus julkaista Theseuksessa, jossa opinndytety6 on avoimesti kenen tahansa
luettavissa. Lupien kysyminen ja julkaistavan artikkeliversion selvittaminen on
tarkedd myos ammattilehdissd, silla esimerkiksi artikkelissa oleviin kuviin saattaa

liittya tekijanoikeuksia.


https://www.hamk.fi/tutkimus/avoin-julkaiseminen/

Artikkeliopinndytetyon ohjeellinen rakenne

1. Johdanto ja yhteenveto

Esitellaan, miten artikkelit liittyvat toisiinsa ja millaisen kokonaisuuden ne muodostavat,
maaritelldan kokonaisuuden tavoitteet, tutkimuksellinen viitekehys ja menetelmat seka
arvio julkaisujen tulosten merkityksesta ja kdytettavyydesta julkaisemisen aikaan. Mikali
artikkeleita on vain yksi, johdannossa kuvataan tutkimuksellinen viitekehys ja menetelmat

seka arvio julkaisujen tulosten merkityksesta ja kaytettavyydesta julkaisemisen aikaan.

Yksityiskohtaisesta rakenteesta sovitaan ohjaajan kanssa.

2. Artikkelit

Artikkeli(t) kirjoitetaan julkaisukanavan edellyttamin ohjeistuksin.

Lahteet (Liite 5)

Liitteet

3 Opinnaytetyon prosessi

Opiskelijan opinnaytetydn prosessiin osallistuvat muun muassa seuraavat tahot:

Opinndytetyon ohjaaja on koulutuspaallikon nimedama ammattikorkeakoulun henkilokunnan

edustaja, joka ohjaa opiskelijaa opinndytetydn teossa, valvoo tyon etenemista seka arvioi
valmiin opinndytetyon. Tavallisesti opinnaytetyon ohjaajia on kaksi: varsinainen sisallon

ohjaaja ja toinen lukija. Ohjaajien nimet kerrotaan opinndytetyon tiivistelmasivulla.

Viestinndn opettaja ohjaa opinndytetyon raportointia ja hyvaksyy kypsyysnaytteen kielen

osalta. Englannin kielen opettaja tarkastaa englanninkielisen tiivistelman kieliasun.

Vieraskielisissa koulutuksissa englannin kielen opettaja ohjaa opinnadytetyoraportin kieliasua.

YAMK-opinnaytetyolle ei tehda kielentarkastusta. Lehdistotiedotteen tarkastaa viestinnan

opettaja.
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Opinndytetyon tilaaja on yleisnimitys opinndytetyon tilanneelle taholle. Tilaaja voi olla

esimerkiksi yritys, julkisyhteiso tai kolmannen sektorin toimija.

Alla kuvataan opinnaytetydprosessi. Kuva 1. ylaosassa esitetdaan ohjaustoimet ja alaosassa

opiskelijan konkreettiset tuotokset. Kuva 1. on tarkemmin avattu alaluvuissa 3.1-3.3.

Kuva 1. Opinndytetyoprosessi AMK- ja YAMK-tutkinnoissa

SUUNNITTELU TOTEUTUS VIIMEISTELY
AMK S5 op, YAMK 10 op AMK 5 op, YAMK 10 op AMK 5 op, YAMK 10 op
sisaltdd mm. sisdltdd mm. sisdltdd mm.
— ohjaus: aihekeskustelu ja —ohjaus: tietoperusta ja — ohjaus: raportointi, kieliasu,
OHJAUS i e
rakenne menetelmat, kieliasu viimeistely
— keskustelu tilaajan kanssa
OPINNAYTETYOPROSESS| AMK 400 H, YAMK 800 H

sisaltada mm. sisaltada mm. sisaltaa mm.
OPISKELIJAN - aihekuvaus — raporttiluonnos ohjaajalle — valmis opinndytetyd
TUOTOKSET  —suunnitelmaseminaari — viliseminaari ja opponointi — kypsyysnayte

— loppuseminaari
— palautelomakkeet

Opinndytetyon tietoperustan rakentaminen, menetelmavalinnat ja asiantuntijaviestinta
voidaan toteuttaa ryhmaohjauksessa tai osana moduulia. Pddpaino ohjausprosessissa on

pienryhmissa ja yksildohjaus kattaa vain kunkin tyon erityiskysymykset ja -haasteet.

3.1 Suunnittelu

Ohjaus alkaa aihekeskustelulla ja neuvottelulla tilaajan ja opiskelijan kanssa. Opiskelija laatii
aihe-ehdotuksen Wihiin (opinndytetdiden ohjausjarjestelmd). Opinndytetoiden
koordinaattori hyvaksyy aihe-ehdotuksen (tai palauttaa sen opiskelijalle tadydennettavaksi) ja
nimeda tyolle ohjaajan. Ohjaaja jatkaa opiskelijan kanssa aihe-ehdotuksen tydstamista.
Opinndytetyosta tehddan tilaajan kanssa opinndytetyésopimus (Liite 1), jonka kaikkien
osapuolten allekirjoittama versio tallennetaan Wihiin. Opiskelija tyostdaa ohjauksen mukaan
opinndytety6suunnitelman, joka on valitun toteuttamistavan mukainen (ks. luku 2).

Opinnaytetyo laaditaan kayttamalla HAMKin virallista opinndytetyon asiakirjamallia (Liite 4).
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Suunnitteluvaiheessa opiskelija perehtyy tiedonkeruumenetelmiin ja tyostaa
opinnadytetydnsa tietoperustaa. Huomioitavaa on, etta jos tutkimuksen kohteena on
organisaatio, organisaation toiminta tai sen edustajat (esim. henkilokunta tai opiskelijat), on
ko. organisaatiolta pyydettava tutkimuslupa. Lupakdytannot ja luvan myontamisen
edellytykset vaihtelevat organisaatioittain. HAMKin tutkimuslupaohjeiden mukaan kaikkiin
tutkimuksiin, kehittamishankkeisiin ja opinndytetdéihin, jotka on kohdennettu HAMKin
henkilokunnalle tai opiskelijoille (esim. kyselytutkimus), tarvitaan tutkimuslupa.

Tutkimuslupiin liittyvat asiat on kuvattu tarkemmin luvussa 1.2.

Suunnitteluvaiheessa opiskelija suorittaa Opinnaytetydn osaaja -osaamismerkin.
Osaamismerkin voi halutessaan suorittaa jo ennen opinndytetyon aloittamista.
Osaamismerkin suorittanut tuntee hyvan tieteellisen kdaytannén HAMKin
opinnadytetydohjeistuksen edellyttamalla tasolla: tietosuoja, tutkimuseettiset nakokulmat,
tutkimuslupakaytannot, lahteiden kaytto ja tutkimusaineiston hallinta. Osaamismerkkiin
liittyva automaattitarkisteinen tentti suoritetaan Moodlessa (Learn), jossa on ohjeistus/linkit
tukimateriaaleihin. Tentti |6ytyy Moodlesta nimelld Opinndytetyon osaaja

https://learn.hamk.fi/course/view.php?id=1636

Opiskelija tallentaa tiedon hyvaksytystd osaamismerkista Wihiin (https://wihi.hamk.fi).

Opinndytetyon tutkimusaineistoa ei saa lahted keradmaan ennen osaamismerkin

suorittamista hyvaksytysti.

Viestinnan opettaja osallistuu AMK-opinnaytetydn ohjaukseen. Myds YAMK-opinndytetyon
tekija saa tarvittaessa kieliasun ohjausta. Lisaksi kirjaston opettavat informaatikot ohjaavat
ja auttavat tiedonhankinnassa ja tiedonlahteiden etsimisessa opinndytetyon teon kaikissa

vaiheissa. Lisatietoja tiedonhaun ohjauksesta ja tietoaineistoista saa kirjastosta.

HAMKissa noudatetaan yhtendisesti APA-lahdeviitestandardia. Lahdeviitteiden
merkitsemiseen, viittaustekniikkaan ja kuvioiden seka taulukkojen nimedmiseen on ohjeistus

(Liite 5).

Suunnitelmaseminaari pidetdan siina vaiheessa, kun opiskelija on kirjoittanut tietoperustaa
ja hahmottanut tyon raamit, laatinut alustavan sisallysluettelon, suunnitellut kaytettavan

tutkimusmenetelman/-menetelmat. Tavoitteena on kuitenkin, ettei tyon tekeminen ole viela


https://learn.hamk.fi/course/view.php?id=1636
https://wihi.hamk.fi/
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niin pitkalla, etteikd siihen voitaisi suunnitelmaseminaarin keskustelujen perusteella tehda
muutoksia. Suunnitelmaseminaarissa esitetdaan esimerkiksi laadittu kysely, jota ei ole viela

lahetetty. Suunnitelmaseminaariin ilmoittautuminen edellyttaa ohjaajan lupaa.

Hyvaksytty opinndytetydsuunnitelma palautetaan Wihiin. Kun ohjaaja on hyvaksynyt seka
opinnadytetydsuunnitelman etta suunnitteluvaiheen Wihissa ja kirjannut koko
opinndytetyoprojektin TKl-pisteet, opiskelijalle siirtyy 5 op (AMK) tai 10 op (YAMK)

opintosuoritusrekisteriin.

3.2 Toteutus

Opinnaytetyon ydinsisalto eli aineiston keruu ja analysointi tapahtuvat toteutusvaiheessa.
Toteutusvaiheen kesto vaihtelee hyvinkin paljon ja siihen vaikuttavat opinndytetyon
toteutustapa, tilaaja ja valittu menetelma. Ryhmaohjauksessa ja ohjaajalta saamansa

palautteen perusteella opiskelija jalostaa tyotaan.

Opinnaytetyon toteutusvaiheeseen ajoittuu valiseminaari. Valiseminaarissa opinnadytetyon
aineiston analysointi ja raportointi ovat jo pitkalla ja tyon paasisallot on kirjoitettu.
Valiseminaarin kaytannon jarjestelyt maaraytyvat koulutuskohtaisesti (verkko/live,
ryhméaohjaus/henkilokohtainen, julkinen/rajattu). Opinnaytety6td opponoi toinen
opinnadytetyon tekijan kanssa suunnilleen samassa vaiheessa oleva opiskelija. Opponoinnin
kohteena ovat seka opinndytetyoraportin jo tuotettu teksti ettd sitd koskeva esitys.
Opponoijan on annettava opponoinnistaan kirjallinen raportti. AMK-tutkinnossa opiskelijat

osallistuvat koulutuksen maarittelemaan maaraan muiden opiskelijoiden loppuseminaareja.

Toteutusvaiheen lopuksi ohjaaja hyvaksyy vaiheen Wihissa ja opiskelijalle siirtyy 5 op (AMK)

tai 10 op (YAMK) opintosuoritusrekisteriin.

3.3 Viimeistely

Opinndytetyoprosessin viimeisessa vaiheessa opiskelija keskittyy raportin kirjoittamiseen ja
tutkimustulosten viimeistelyyn seka kirjoittaa johtopaatdkset, pohdinnan ja tiivistelman

suomeksi ja englanniksi. Tyoskentelyssa huomioidaan ohjaajalta, vdliseminaarin
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opponentilta seka tilaajalta saatu palaute. Opinndytetydlle tehddan plagioinnintarkastus
(Urkund) Wihissa. Ohjaaja tarkastaa Urkund-raportin ja pyytda opiskelijaa tekemaan
tarvittavat korjaukset opinnaytetyéhonsa. Viimeistaan tassa vaiheessa myds englannin
opettaja kommentoi abstraktia. YAMK-tutkinnossa abstraktiin ei tehda kieliasuntarkastusta.
Kun tyo on kokonaisuudessaan valmis, opiskelija palauttaa tyon arvioitavaksi Wihiin.
Opiskelija pyytda ohjaajalta luvan esittdaa opinnaytetyo loppuseminaarissa ja julkaista tyo.

Loppuseminaarin kaytannon jarjestelyt vaihtelevat koulutuksittain.

Loppuseminaaritilaisuudet jarjestetaan ilmoitettuina loppuseminaaripdivina.
Loppuseminaarissa opiskelija esittelee opinndytetyénsa. Loppuseminaari on julkinen
tilaisuus, jonne voi kutsua mukaan esimerkiksi tyon tilaajan. Seminaarin voi jarjestdaa myos
tilaajan toivomassa paikassa. Seminaarit on mahdollista videoida ja esittaa kiinnostuneille.
Esityksen painopiste on tuloksissa ja johtopdatoksissa. Loppuseminaariesitys arvioidaan (kts.
arviointikriteerit). Esityksessa tulee nousta esiin tyon kdaytannonlaheisyys ja tydelamayhteys.

Loppuseminaarissa opiskelija arvioi lyhyesti my6s omaa oppimisprosessiaan.

AMK opinnaytety6hon liittyy pakollinen kypsyysnayte (Liite 6). Asetuksen
ammattikorkeakouluista (Valtioneuvoston asetus ammattikorkeakouluista 2014/1129.,
2020) 8.§:n mukaan ammattikorkeakoulututkintoa varten opiskelijan on kirjoitettava
opinndytetyonsa alalta kypsyysnayte, joka osoittaa perehtyneisyytta alaan ja suomen tai
ruotsin kielen taitoa. Ammattikorkeakoulu paattaa kypsyysnaytteesta silloin, kun
opiskelijalta ei vaadita ammattikorkeakouluasetuksen (Valtioneuvoston asetus
ammattikorkeakouluista 2014/1129., 2020) 7. §:n 1. momentissa tarkoitettua kielitaitoa. Jos
opiskelijan koulusivistyskieli on suomi tai ruotsi, han kirjoittaa kypsyysnaytteensa
koulusivistyskielelldaan. Jos opiskelijan koulusivistyskieli on muu kuin suomi tai ruotsi, han
kirjoittaa kypsyysnaytteensa englannin kielella. Lisatietoja opinndytetyon ja kypsyysnaytteen

kielesta loytyy HAMKin voimassa olevasta tutkintosdaannosta. https://www.hamk.fi/wp-

content/uploads/2020/11/Tutkintosaanto 2021 saavutettava.pdf



https://www.hamk.fi/wp-content/uploads/2020/11/Tutkintosaanto_2021_saavutettava.pdf
https://www.hamk.fi/wp-content/uploads/2020/11/Tutkintosaanto_2021_saavutettava.pdf
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AMK-tutkinnossa kypsyysndyte kirjoitetaan valvotussa tilanteessa tai Exam-
tenttiakvaariossa. Opiskelija voi ilmoittautua kypsyysnaytteeseen, kun opinndytetyo on
viimeistelyvaiheessa ja ohjaava opettaja on antanut siihen luvan. Kypsyysnaytteessa
opiskelija kirjoittaa esseen ohjaajan laatimasta otsikosta. Esseen tarkastaa opinnaytetyon
ohjaaja ja kieliasun viestinnan opettaja. Ruotsiksi kirjoitetun kypsyysnaytteen tarkistaa
ruotsinopettaja. Kypsyysnayte arvioidaan arvosanoilla hyvaksytty tai hylatty.

Kypsyysnadytteen hyvaksynnan jalkeen ohjaaja kirjaa Wihiin kypsyysnaytteen suoritetuksi.

YAMK-opiskelijoilla kypsyysnaytteen korvaa tiedote. AMK-opiskelijat laativat tiedotteen
ohjaajan pyytdessa. Liitteessa 7 on ohje tiedotteen kirjoittamiseen. Opiskelija lahettaa
tiedotteen opinndytetyon ohjaajalle ja viestinndn opettajalle, joka tarkastaa sen ja vastaa
sen eteenpdin toimittamisesta. Tiedotteita voidaan kayttaa ulkoisessa ja sisdisessa

viestinnassa.

Kun tilaaja on kirjoittanut opinndytetydn palautteen Wihiin, ohjaaja ja toinen tarkastaja

arvioivat opinnaytetyon ja kirjaavat numeerisen arvioinnin seka sanallisen lausunnon Wihiin.

HAMKissa siirryttiin 1.9.2016 opinndytetdiden sahkdiseen arkistointiin. Julkaisuluvan
saatuaan opiskelija tallentaa tydnsa joko Theseukseen (suositus) tai HAMKin sisdiseen

opinnaytetyoarkistoon. Kaikki ty6t tallennetaan pdf/a-muodossa.

Word-dokumentti viedaan PDF/A-muotoon seuraavasti (ks. Kuva 2): valitaan TIEDOSTO —>

VIE = Luo PDF- tai XPS-tiedosto = Luo PDF/XPS. Avautuu uusi ikkuna. Valitaan Asetukset.
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Kuva 2. Vienti PDF/A-muotoon, kuvakaappaus 1.

i [E] Julkaise PDF- tai XPS-muodossa s |
L@ | . = httpsi//hameenamk-my.sharepoint.com » personal » marial_hamk_fi » Documents » ont v|¢9|| Search ont Pl
.Organize - Mew folder B= w @l
[E=] Pictures “  Nimi = Muokattu Tyyppi Koko
B2 Videos

Mo itemns match your search,
1M Computer
&, (C) OSDRIVE
5@ () apps (\tham
S (P2) marial (\NWH.
s () Local Disk |
& (5:) share (\\han|

&# (U:) share (\\har!E

@h MNetwork

Tiedoston nimi:  Ota kuvakaappaus Wordista.pdf

Tallennusmuoto: ’PDF (*.pdf} v]

|
[#] Avaa tiedosto Optimointi: @ Vakio R |
julkaisemisen jalkeen (online-julkaiseminen : b : d
ja tulostaminen)

©) Vahimmiiskoko |
(online-julkaiseminen}

= Piilota kansiot Tyokalut Julkaize ] ’ Peruuta

Avautuu jalleen uusi ikkuna. Valitaan, etta luodaan kirjanmerkit kayttamalla otsikoita ja PDF-

asetuksiin PDF/A-yhteensopiva (Kuva 3). Muita muutoksia ei tehda. Lopuksi painetaan OK.



Kuva 3. Kirjanmerkkien luonti otsikoista ja vienti PDF/A-muotoon, kuvakaappaus 2.

Srvualue
(®) Kaikki
() Nykyingn sivu
(O siyumm
Julkaistava kohde

'-i,' Asiakina

Sisallyta tulostumattomat tiedot

Luo kirjanmerkit ksyttamalla:
Ii_, Otsikoita

[

Asiakirjan rakenteen tunnisteet helppolksyttdtoimintoa varten

| |PDF-asetukset

P—

[+] PDFsA- yhteensopiva

L] Qptimoi kuvan laatua varten

QK

Opinnaytetyot julkaistaan ensisijaisesti ammattikorkeakoulujen yhteisessa ja kaikille

Peruuta
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avoimessa Theseus-opinnaytetietokannassa. Ohjeet opinndytetyon tallentamiseen 16ytyvat

verkosta http://submissions.theseus.fi/.

Mikali opinnaytetyota ei julkaista Theseuksessa, opiskelija Iahettdaa sen Funetin FileSender-

palvelun (https://filesender.funet.fi/) kautta vastaanottajalle opinnaytetyo.arkisto@hamk.fi.

Sieltd tyo siirretadan HAMKin sisdiseen opinndytetyOarkistoon, josta se on luettavissa

ainoastaan HAMKin verkossa.

Kirjastosta ilmoitetaan opiskelijalle ja opinndytetydssa mainitulle ohjaajalle, kun tyo on
arkistoitu. Opiskelija laittaa kirjastolta saamansa linkin Wihiin. Ohjaaja tarkastaa linkin ja

tallennetun tyon Theseuksesta tai HAMKin sisdisestd arkistosta ja hyvaksyy sen.



http://submissions.theseus.fi/
https://filesender.funet.fi/
file:///C:/Users/klindfors/Documents/opinnaytetyo.arkisto@hamk.fi
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Taman jalkeen opiskelija ndkee arvioinnin ja lausunnon Wihissa. Samalla arvosana siirtyy

opintosuoritusrekisteriin ja aiempien vaiheiden arvioinnit muuttuvat hyvaksytysta

opinnadytetydn arvosanan mukaisiksi numeerisiksi arvioinneiksi.

Opinnaytetyoprosessin muistilista

Eri vaiheisiin kdytettdva aika (op) on ohjeellinen.

Suunnittelu, 5 op (YAMK 10 op)

perehdy HAMKin opinndytetyboppaaseen

tee opinndytetyon osaaja -osaamismerkki

kirjoita aihe-ehdotus ja valmistele opinndytetyésopimus

valitse toteuttamistapa (toiminnallinen, portfolio jne.) ja kirjoita
opinndytetydsuunnitelma kayttden opinnadytetyon asiakirjamallia

tutustu HAMKin ja tilaajan tutkimuslupaohjeisiin ja tayta tutkimuslupahakemus

Toteutus, 5 op (YAMK 10 op)

perehdy systemaattisen tiedonhaun kautta I6ytamiisi Iahdeaineistoihin ja kirjoita
tietoperustaa

tee opinndytetyota valitsemasi toteutustavan mukaisesti

osallistu ohjaustilaisuuksiin

esittele tyosi ja opponoi toisen tyota valiseminaarissa

Viimeistely, 5 op (YAMK 10 op)

viimeistele opinndytetydsi saamasi palautteen perusteella

pyyda tyon tilaajalta palaute

toimita abstrakti ja suomenkielinen tiivistelma englannin kielen opettajalle
laheta valmis tyo plagioinnintarkastukseen (Urkund)

tee viimeiset korjaukset ja palauta valmis tyo ohjaajalle

tee kypsyysnayte (AMK-tutkinto) tai tiedote (YAMK-tutkinto)

anna palaute opinnaytetyoprosessista

esittele tyo loppuseminaarissa
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e kun saat ohjaajalta julkaisuluvan, tallenna opinndytety6 joko Theseukseen tai
sisaiseen arkistoon

e saat arvosanan ja lausunnon opinndytetyodsta.

4 Opinndytetyon arviointi

4.1 Arvioinnin yleiset periaatteet

AMK-tutkinnon seka YAMK-tutkinnon opinndytety6t arvioidaan keskeisten arviointikriteerien
nakokulmista, jotka on kuvattu luvuissa 4.2-4.5. Ylemman ammattikorkeakoulututkinnon
opinnadytetyd on laajempi ja tarkastelutavaltaan syvallisempi ja analyyttisempi kuin
ammattikorkeakoulututkinnon opinnaytetyd, mikd huomioidaan myds arvioinnissa.
Hyvaksytyt opinndytetyot arvioidaan asteikolla 1-5. Opinndytetyon eri toteuttamistavoissa

arviointikriteerit ovat erilaisia.

Opinnaytetyon arviointiin tyytymaton opiskelija voi hakea oikaisua tutkintolautakunnalta,

tarkemmat ohjeet tutkintosaannossa https://www.hamk.fi/wp-

content/uploads/2020/11/Tutkintosaanto 2021 saavutettava.pdf

Opinndytetyon arviointiasteikko

Kaikissa arviointikriteereissa noudatetaan yhtenaista arviointiasteikkoa. Arviointikriteerien

toteutumista arvioidaan opinndytetyossa asteikolla 1-5:

e Kiitettava 5: toteutuu kiitettavasti

e Hyva 4: toteutuu hyvin

e Hyva 3: toteutuu padaosin hyvin

e Tyydyttava 2: toteutuu jossain maarin puutteellisesti
e Tyydyttava 1: toteutuu puutteellisesti

e Hylatty suoritus: opinnaytetyossa ei ole saavutettu tasoa tyydyttava 1.

Seuraavissa alaluvuissa esitelldan erilaisten opinndytetdiden arviointikriteerit.


https://www.hamk.fi/wp-content/uploads/2020/11/Tutkintosaanto_2021_saavutettava.pdf
https://www.hamk.fi/wp-content/uploads/2020/11/Tutkintosaanto_2021_saavutettava.pdf
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Tutkimuksellinen opinnaytetyo

Tehtava

Tyolla on selkea tavoite ja tarkoitus. Valitut kysymykset tukevat tavoitteen
saavuttamista.
Tutkimusongelma on selkeasti esitetty.

Tehtdvanasettelu on ajankohtainen, innovatiivinen ja tydelamaa hyodyttava.

Tietoperusta

Ty6hon on valittu aiheen kannalta olennaiset kasitteet. Ne on maaritelty hyvin ja
niita kaytetaan sujuvasti.

Ty6hon valittu tietoperusta tukee opinndytetyon tehtavaa.

Tietoperusta sisaltdaa monipuolisia lahteita, jotka osoittavat vankkaa perehtyneisyytta
aiheeseen, toimintaymparistoon ja traditioon.

Opinndytetytssa osoitetaan syvallista lahdekriittisyytta. Lahteiden luotettavuutta on

arvioitu analyyttisesti ja asiantuntevasti.

Aiheen rajaus ja tutkimuskysymykset

Tehtava on toteuttamiskelpoinen ja tyo on rajattu perustellusti.

Tutkimuskysymykset on kuvattu ymmarrettavasti, riittavan tarkasti ja yksiselitteisesti.
Tutkimuskysymyksissa kuvatut tehtavat ovat riittavan haastavia opinnaytetyoksi.
Opiskelija on toiminut aktiivisesti tavoitteiden ja tutkimusongelman rajaamisessa ja

kuvaamisessa.

Aineiston hankinta ja menetelmat

TyOssa on esitetty aineiston keruumenetelmat ja menettelytavat.
Ty6ssa on kuvattu aineiston analyysimenetelmat.
Menetelmat on valittu niin, etta niilld voidaan vastata tutkimusongelmaan/-

kysymyksiin.
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e Menetelmien valinta on perusteltu.

4.2.5 Toteutusprosessi

e OpinndytetyOprosessi on toteutettu itsendisesti ja loogisesti, tarkoituksenmukaisesti
ohjausta kayttaen.

e Opinnaytetyon toteutustapa palvelee aihetta.

e Opinndytetydssa on noudatettu tekijan itsendisesti tekemaa ja kuvaamaa aikataulua.

e Tekija on osoittanut opinndytetyoprosessissa hyvia projektinhallintataitoja.

4.2.6 Tulokset ja johtopaatokset

e Tulokset on kuvattu selkeasti ja jasennelty tutkimusongelmiin sopivalla tavalla.

e Tulokset vastaavat esitettyihin tutkimusongelmiin/-kysymyksiin.

e Tulokset on analysoitu perusteellisesti ja kaytettyihin menetelmiin sopivilla tavoilla.

e Tuloksia on pohdittu ja ne on kytketty tietoperustaan.

e Tulosten luotettavuutta (reliabiliteetti, validiteetti) on arvioitu perusteellisesti ja
kriittisesti.

e Johtopaatoksissa on tiiviisti vastattu kaikkiin tutkimuskysymyksiin.

4.2.7 Pohdinta ja kehittdmisehdotukset

e Opinnadytetyo osoittaa opiskelijan asiantuntijuuden kehittymista.

e Tyossa on esitetty kehittamisehdotuksia ja ne pohjautuvat tyon tuloksiin.

e Tulokset hyodyttavat tilaajaa ja/tai kehittavat ammattialan toimintatapoja ja
tydmenetelmia.

e Opinnaytetyoseminaarit olivat loogisia, selkeitd, ammattimaisia ja analyyttisia.

4.2.8 Eettisyys, kestavyys ja vastuullisuus

e Opinnadytetyo noudattaa hyvaa tieteellista kdaytantda ja ammattialan eettisia ohjeita.

e Tekija on osoittanut sitoutuneisuutta ja vastuullisuutta opinnaytetydprosessissa.



4.2.9

4.3

4.3.1

4.3.2

Opinndytetydssa on analysoitu kestavaa kehitysta ja vastuullisuutta oman tyon

aihealueen nakodkulmasta.

Raportointi

Raportin rakenne on johdonmukainen ja selkea.

Raportti on sujuvaa ja virheetdnta asiatekstia.

Lahteita on kadytetty/hyodynnetty monipuolisesti ja kriittisesti.

Raportissa olevien kuvien ja taulukoiden otsikkotekstit selittavat niiden sisallon
selkedsti ja yksiselitteisesti.

Lahteisiin, myo6s kuvaladhteisiin, viitataan ohjeiden mukaisesti.

Ulkoasu on viimeistelty ja ohjeiden mukainen.

Opinndytetyon seminaariesitys on syvallinen ja havainnollistava.

Toiminnallinen opinnaytetyo

Tehtava

Tyolla on selkea tarkoitus ja tavoite. Valitut kysymykset tukevat tavoitteen
saavuttamista.
Tehtavanasettelu on ajankohtainen, innovatiivinen ja tydelamaa hyodyttava.

Tehtava on toteuttamiskelpoinen ja tyo on rajattu perustellusti.

Tietoperusta

Ty6hon on valittu aiheen kannalta olennaiset kasitteet. Ne on maaritelty hyvin ja
niita kdytetaan sujuvasti.

Tyohon valittu tietoperusta tukee opinnaytetyon tehtavaa.
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Tietoperusta sisaltaa monipuolisia lahteita, jotka osoittavat vankkaa perehtyneisyytta

aiheeseen, toimintaympaéristoon ja traditioon.

Opinnaytetyossa osoitetaan syvallistd lahdekriittisyytta. Lahteiden luotettavuutta on

arvioitu analyyttisesti ja asiantuntevasti.



4.3.3

434

4.3.5

4.3.6

4.3.7
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Tyosuunnitelma ja menetelmit

Opinndytetyon toteutustapa palvelee aihetta.

Valittu menetelma on tietoinen ja perusteltu.

Toteutusprosessi

Opinndytetyoprosessi on toteutettu itsendisesti ja se on edennyt tavoitteellisesti

ohjaajan ja toimeksiantajan ohjausta hyodyntaen

Tulokset ja johtopaatokset

Lopputuotos vastaa asetettuun tavoitteeseen ja tarkastelu on rajattu.

Tulosten luotettavuutta on arvioitu perusteellisesti ja kriittisesti.

Johtopaatoksissa yhdistetaan tietoperusta, tuotos ja oma pohdinta.

Tulokset hyodyttavat tilaajaa ja niita voidaan soveltaa ammattialan toimintatapoja tai

tydmenetelmia kehitettdessa.

Eettisyys, kestavyys ja vastuullisuus

Opinndytetyo noudattaa hyvaa tieteellista kaytantoa ja ammattialan eettisia ohjeita.
Tekija on osoittanut sitoutuneisuutta ja vastuullisuutta opinnaytetyoprosessissa.
Opinndytetytssa on analysoitu kestavaa kehitysta ja vastuullisuutta oman tyon

aihealueen nakokulmasta.

Raportointi

Raportin rakenne on johdonmukainen ja selkea.

Raportti on sujuvaa ja virheetonta asiatekstia.

Raportissa olevien kuvien ja taulukoiden otsikkotekstit selittavat niiden sisallon
selkedsti ja yksiselitteisesti.

Lahteisiin, myo6s kuvaldhteisiin, viitataan ohjeiden mukaisesti.

Lahteita on kadytetty/ hyodynnetty monipuolisesti ja kriittisesti.



4.4

4.4.1

4.4.2

4.4.3

4.4.4
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Ulkoasu on viimeistelty ja ohjeiden mukainen.

Opinndytetydn seminaariesitys on syvallinen ja havainnollistava.

Portfolio-opinnaytetyo

Tehtava

Tyolla on selkea tavoite ja tarkoitus. Valitut kysymykset tukevat tavoitteen
saavuttamista.
Tehtdvanasettelu on ajankohtainen, innovatiivinen ja tydelamaa hyodyttava.

Tehtdva on toteuttamiskelpoinen ja tyo on rajattu perustellusti.

Teorian hallinta

Ty6hon on valittu aiheen kannalta olennaiset kasitteet. Ne on maaritelty hyvin ja
niita kaytetaan sujuvasti.

Ty6hon valittu tietoperusta tukee opinndytetyon tehtavaa.

Tietoperusta sisaltda monipuolisia lahteita, jotka osoittavat vankkaa perehtyneisyytta
aiheeseen, toimintaymparistoon ja traditioon.

OpinnadytetyOssa osoitetaan syvallista [ahdekriittisyytta. Lahteiden luotettavuutta on

arvioitu analyyttisesti ja asiantuntevasti.

Kaytannon toteutus ja menetelmat

OpinnadytetyOprosessi on toteutettu itsendisesti, tarkoituksenmukaisesti ohjausta
hyédyntaden.
Opinnadytetyon toteutustapa palvelee aihetta.

Valittu menetelma on perusteltu.

Teorian soveltaminen kdytanto6n

Osaamisalueiden teoria tukee kdytannon sovellusten toteutusta.
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4.4.6

4.5

4.5.1

Opiskelija analysoi teorian ja kdytdnnon soveltuvuutta eri osaamisalueiden osalta.

Portfoliosta on selkedsti havaittavissa ammatillisen osaamisen kasvu.

Oman osaamisen kehittamistarve, eettisyys ja luotettavuus

Opinndytetyd noudattaa hyvaa tieteellista ja ammatillista kdaytantoa seka
ammattialan eettisia ohjeita.

Tekija on osoittanut sitoutuneisuutta ja vastuullisuutta opinnaytetyoprosessissa.
Tekija arvioi selkedsti oman osaamisensa ja kehitystarpeensa.

Opinndytetyo osoittaa opiskelijan asiantuntijuuden kehittymista.
Opinndytetytssa on analysoitu kestavaa kehitysta ja vastuullisuutta oman tyon

aihealueen nakodkulmasta.

Raportointi

Raportin rakenne on harkittu ja hallittu.

Raportti on sujuvaa ja virheetonta asiatekstia.

Lahteita on kadytetty/hyédynnetty monipuolisesti ja kriittisesti.
Lahteisiin, myo6s kuvaladhteisiin, viitataan ohjeiden mukaisesti.
Ulkoasu on viimeistelty ja ohjeiden mukainen.

Opinnadytetyon seminaariesitys on syvallinen ja havainnollistava.

Artikkeliopinndytetyo

Tehtava

Tyolla on selkea tarkoitus ja tavoite. Valitut kysymykset tukevat tavoitteen

saavuttamista.

Tehtavanasettelu on ajankohtainen, innovatiivinen ja tyéeldamaa hyodyttava.
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Tietoperusta

Ty6hon on valittu aiheen kannalta olennaiset kasitteet. Ne on maaritelty hyvin ja
niita kaytetaan sujuvasti.

Ty6hon valittu tietoperusta tukee opinndytetyon tehtavaa.

Tietoperusta sisaltaa monipuolisia lahteita, jotka osoittavat vankkaa perehtyneisyytta
aiheeseen, toimintaymparistoon ja traditioon.

Opinndytetyossa osoitetaan syvallista lahdekriittisyytta. Lahteiden luotettavuutta on

arvioitu analyyttisesti ja asiantuntevasti.

Tyosuunnitelma ja menetelmit

Opinndytetyon toteutustapa palvelee aihetta.

Valittu menetelma on tietoinen ja perusteltu.

Toteutusprosessi

OpinnadytetyOprosessi on toteutettu itsendisesti ja loogisesti, tarkoituksenmukaisesti
ohjausta kayttden.

Opinndytetyon toteutustapa palvelee aihetta. Opinndytetydn tutkimuksellinen
viitekehys on tarkoituksenmukainen ja relevantti.

Valittu julkaisukanava on tarkoituksenmukainen ja perusteltu.

Tulokset, tuotokset ja johtopaatokset

Tulokset vastaavat esitettyihin tutkimusongelmiin/-kysymyksiin.

Tulosten luotettavuutta on arvioitu kattavasti ja kriittisesti.

Johtopaatoksissa artikkelit on yhdistetty mielekkdaksi kokonaisuudeksi. Tietoperusta,
tulokset ja oma pohdinta tukevat toisiaan.

Artikkeli/artikkelit levittavat tutkimukseen ja kehitystyohon liittyvaa tietoa
ammattiyhteison kayttéon. Artikkelin/artikkelien tulokset ovat merkityksellisia ja

ammattialan kannalta hyodynnettéavia.



4.5.6

4.5.7

39

Eettisyys, kestdvyys ja vastuullisuus

Opinndytetyo noudattaa hyvaa tieteellista kdytantoa ja ammattialan eettisia ohjeita.
Tekija on osoittanut sitoutuneisuutta ja vastuullisuutta opinnaytetyoprosessissa.
Opinndytetyossa on analysoitu kestavaa kehitysta ja vastuullisuutta oman tyon

aihealueen nakodkulmasta.

Raportointi

Raportin sisalléllinen rakenne on johdonmukainen ja selkea.
Raportti on sujuvaa ja virheetdnta asiatekstia.

Lahteita on kadytetty/hyodynnetty monipuolisesti ja kriittisesti.
Lahteisiin, myo6s kuvaladhteisiin, viitataan ohjeiden mukaisesti.
Ulkoasu on viimeistelty ja ohjeiden mukainen.

Opinndytetydn seminaariesitys on syvallinen ja havainnollistava.

5 Opinndytetyoprosessin seuranta, arviointi ja kehittaminen

Opinnaytetyoprosessin jatkuva kehittaminen edellyttaa jatkuvaa palautteen kerdaamista.

Opinndytetyoprosessia ja siihen liittyvaa ohjausta kehitetaan opiskelijoiden ja tilaajan

antaman palautteen perusteella. Opiskelija antaa opinnadytetyoprosessista kirjallisen

palautteen (Liite 8). Prosessia kehitetdan jatkuvasti. Opinnaytetydopasta paivitetdan

vuosittain tarpeen mukaan.

6 Hyvien opinndytetoiden palkitseminen

Hameen ammatillisen korkeakoulutuksen ja tutkimuksen saati6 palkitsee vuosittain

laadukkaita HAMKin opinnaytet6ita HAMK-stipendeilld. Jokainen koulutus voi esittaa

opiskelijan luvalla yhta opinnadytetyota palkittavaksi.
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