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EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
artiklat 13 ja 14

Laatimispaivamaara: 20.11.2023

Mita tarkoitusta varten tietoja kerataan?

VIVA — Virtuaalinen Varasto Osaamisen Kasvattamisessa -hankkeessa keskitytaan logistiikka-alan
yritysten osaamisen kehittdmiseen. Hankkeen toteutusalueet ovat Kanta-Hame ja Paijat-Hame.
Hankkeen toteuttaja on Hameen ammattikorkeakoulu. Hankkeen yhteistydkumppanina on Limowa

ry.

Hankkeessa:

1) Kartoitetaan kyselyiden ja haastattelujen avulla maakuntien logistiikka-alan yritysten
tulevaisuuden osaamistarpeita varastotoimintojen kehittamiseksi.

2) Jarjestetddn webinaareja virtuaalivaraston mahdollisuuksista koulutus- ja
perehdytysmateriaalina.

3) Jarjestetaan logistiikka-alan yrityksille ja niiden henkilostélle tydpajoja, joissa perehdytaén
virtuaalivaraston soveltamiseen yrityksien omassa toiminnassa ja digitaalisuuden antamiin
mahdollisuuksiin.

4) Toteutetaan koulutus/perehdytys pilotointipaketti virtuaalivarastosta.

Hankkeen toimenpiteisiin (tarpeiden kartoitus, webinaarit, tyopajat, pilotointi) osallistuvien
henkildtietoja kerataan ja kaytetaan hankkeen em. toimenpiteiden jarjestamiseen ja
yhteydenpitoon hankkeessa.

Henkilotietoja kaytetddn myds hanketta koskevaan viestintddn. Hankkeen toiminnasta, kuten
webinaareista ja tyopajoista, viestitaan hankkeen kohderyhmalle, jotka ovat antaneet
yhteystietonsa hankkeen toimijoille tai joiden yhteystiedot ovat julkisesti saatavilla. Lisaksi
viestintdd tehd&an sosiaalisessa mediassa ja verkostoissa.

Hankkeen toimenpiteiden osana kerataan tietoa osallistuvien yritysten tarpeista ja osaamisesta
seka sen kehittymisesta kyselyjen ja haastattelujen avulla. Aineistoa voidaan kayttaa hankkeen
aikana tai sen jalkeen tutkimukseen, julkaisuihin, kehittdmiseen ja opetukseen. Aineistoa kaytetaan
my6s hankkeen ja sen toimenpiteiden vaikuttavuuden arvioinnissa.

Mité tietoja kerdédmme?

Kerddmme ja tallennamme henkilGiltéa seuraavia tietoja hankkeen tilaisuuksiin ilmoittautumisen tai
osallistumisen yhteydessé: nimi, organisaatio, puhelinnumero ja sdhkdposti. Hankkeen
tilaisuuksissa tapahtuvasta valokuvaamisesta tai videoinnista ilmoitetaan tapahtumaan
saavuttaessa. Valokuvien ja videoaineiston, joista henkild on tunnistettavissa, kerddmiseen,
tallentamiseen ja julkaisemiseen hankkeen toimintaan liittyen pyydetaan henkil6lta erikseen
suostumus.

Etayhteyksilla jarjestettavista tilaisuuksista otetaan kuvakaappaukset, jotka toimivat nimilistana,
joilla voimme tarvittaessa todentaa hankkeen rahoittajalle tilaisuuden jarjestamisen.
Osallistuvien yritysten osaamisen kehittymista hankkeen toimenpiteiden kautta arvioidaan
kyselyjen ja haastattelujen avulla. Téata varten tallennetaan toimenpiteiden osallistujien
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kyselyvastaukset ja haastatteluvastaukset. Haastatteluista tallennetaan aanitallenne ja sen

litteroitu versio, mikali haastattelu nauhoitetaan.

Hanke saa tukea Euroopan sosiaalirahastosta (ESR+). Hankkeessa keratdén osallistuvien

yritysten tietoja (yritys, y-tunnus) rahoittajan ohjeiden mukaisesti hankkeen vaikuttavuuden

seurantaa varten.

Milla perusteella kasittelemme tietoja?
Henkilttietojen kasittelyperuste on suostumus. Tama tarkoittaa, ettd esimerkiksi ilmoittautuessaan
hankkeen tilaisuuteen osallistuja antaa luvan tietojensa liittdmiseen osallistujalistaan.

Misté kaikkialta henkildtietoja kerddmme
Henkilttietoja kerataan rekisterdidylta itseltddn seka yhteystietoja julkisista tietoldhteista, kuten
julkisilta www-sivustoilta.

Kenelle tietoja siirretaan?

Hankkeen toiminnassa siirtyy henkilttietoja seuraaville ulkopuolisille henkilGtietojen kasittelijoille:

- kaytetaan tapahtumanhallintapalvelua (kuten Lyyti tai Webropol), jonka avulla kerataan ja
kasitellaan tilaisuuksien ja tydpajojen ilmoittautumisia. Hankkeen toteuttajat ja palveluntarjoaja ovat
solmineet sopimuksen henkildtietojen kasittelyd koskevista kaytannoista.

- palautteen ja muiden kyselyjen kerddmiseen voidaan kayttéda ulkoisen palvelutarjoajan
verkkolomakepalvelua (kuten Webropol).

- henkildtietoja (esim. nimi ja yhteystiedot, kysely- ja haastatteluvastaukset) paivitetaan ja
séilytetaan OneDrive for Business ja Microsoft Teams -palveluissa.

Haastattelujen litteroinnissa eli kaantamisessa tekstimuotoon voidaan kayttda palveluntarjoajaa,
joka on sitoutunut henkilttietojen turvalliseen kasittelyyn ja tuhoaa saamansa aanitekopion
litteroinnin jalkeen.

Hankehenkildst6lla on pddsy hankkeen aikana rekisterin henkilétietoihin. Aineiston osalta vain
hankehenkilokunnalla on paasy aineistoon, joka sisaltaa suorat tunnistetiedot (kuten
haastattelunauhoituksiin ja kyselyvastauksiin henkil6tasolla).

Hankkeeseen osallistuvat henkil6t kirjaavat osallistumisensa suoraan EURA2021 jarjestelmaan
suomi.fi-tunnistautumisen kautta. Mikali tdmé& ei ole mahdollista ker&ataan tiedot
henkilotietolomakkeilla, joista tiedot viedadn hankkeen toteuttajan toimesta EURA2021
jarjestelmaan. Kerattyja henkilttietoja siirretaéan EURA2021-jarjestelman kautta rahoittajalle seka
mahdollisesti Euroopan komission tarkastajille (tiedot siirtyvéat aina anonyymind). Henkilttietojen
kasittelyyn sovelletaan Euroopan unionin yleista tietosuoja-asetusta (EU679/2016) seka kansallista
tietosuojalakia 1050/2018.

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Kerattyja henkilttietoja ei paasaantdisesti siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Kerattyjen tietojen turvallinen sailyttaminen

Digitaaliset aineistot sailytetddn Hameen ammattikorkeakoulun tietoturvallisilla palvelimilla ja
tietoturvallisiksi todetuissa palveluissa (Microsoft Teams ja OneDrive). Paéasy tietoihin on vain
hankehenkilokunnalla.

Hankkeeseen osallistuvat henkilot kirjaavat osallistumisensa suoraan EURA2021 jarjestelmé&én
suomi.fi tunnistautumisen kautta. Mikéli tAma ei ole mahdollista kerataan tiedot
henkilotietolomakkeilla, joista tiedot viedd&n hankkeen toteuttajan toimesta EURA2021
jarjestelmaan. Kerattyja henkilttietoja siirretaan EURA2021-jarjestelman kautta rahoittajalle seka
mahdollisesti Euroopan komission tarkastajille (tiedot siirtyvéat aina anonyymind). Henkilttietojen
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kasittelyyn sovelletaan Euroopan unionin yleista tietosuoja-asetusta (EU679/2016) seka kansallista

tietosuojalakia 1050/2018.

Hankkeessa syntyva aineisto on hanketoimijoiden kaytettavissd osaamisen kehittdmiseen liittyviin
tutkimus-, opetus- ja kehittamistarkoituksiin osallistuneiden antaman luvan perusteella myo6s
hankkeen paatyttya. Tutkimus sekd muu mahdollinen luvallinen jatkokayttd edellyttaa, etta jonkun
alkuperaiseen hankkeeseen osallistuneen henkilon tulee olla mukana ko. jatkokaytossa. Lisaksi
taman hankehenkildston tai yksittdisen hankehenkilén tulee olla aineiston paaasiallinen kayttaja
eiké alkuperaista aineistoa voi luovuttaa hankkeen ulkopuolisille.

Aineistosta poistetaan suorat tunnistetiedot analysointivaiheessa ja aineisto arkistoidaan ilman
tunnistetietoja hankkeen toteuttajien tietoturvallisille palvelimille. Haastatteluaineisto arkistoidaan
litteroidussa muodossa, haastattelunauhoitukset poistetaan hankkeen paattyessa.

Kuinka kauan aineistoa sailytetaan?

Hankkeen toimenpiteisiin osallistuvien henkilttietoja sailytetaan viestinta- ja
yhteydenpitotarkoituksiin hankkeen ajan 1.9.2023-28.2.2026 (tai kunnes hanke virallisesti paattyy
mahdollisen jatkoajan jalkeen).

Hankkeen seuranta-aineistoa kuten osallistujalistoja ja henkilotietolomakkeita sailytetaan ja
arkistoidaan rahoittajan ohjeiden mukaisesti vahintdan viiden vuoden ajan hankkeen viimeisen
maksueréan erapaivasta.

Automatisoitu paatoksenteko
Aineistoa kasiteltaessa ei tapahdu automaattista paatdoksentekoa.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, milloin henkilétietojen kasittely
perustuu suostumukseen. Tutkimuksen keskeyttamiseen ja suostumuksen peruuttamiseen
mennessa kerattyja tietoja ja naytteita voidaan kayttaa osana tutkimusaineistoja.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity katsoo,
ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:
a) Rekisterdidyn oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot.

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen.

¢) Rekisterdidyn oikeus tietojensa poistamiseen.

d) Rekistertidyn oikeus tietojen rajoittamiseen.

e) Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Rekisteroidyn halutessa kayttaa tietosuojalainsdddannoén mukaisia oikeuksia, rekisteroitya
pyydetaan ottamaan yhteytté tietosuojavastaavaan, jonka yhteystiedot on mainittu alla.

Rekisterin tiedot
VIVA — Virtuaalinen Varasto Osaamisen Kasvattamisessa -hankkeen rekisteri
Hankkeen kesto: 1.9.2023-28.2.2026

Rekisterin pitajat

Hameen Ammattikorkeakoulu

Y-tunnus: 2617489-3

Osoite: Visaméaentie 35 A, 13100Hameenlinna
Puhelin: 03-6461
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Yhteisty6hankkeena tehtavan hankkeen osapuolet ja vastuunjako
VIVA — Virtuaalinen Varasto Osaamisen Kasvattamisessa -hanke on Hameen
ammattikorkeakoulun toteuttama hanke, jonka yhteistybkumppanina toimii Limowa ry. Hameen
ammattikorkeakoulun toimii hankkeen hallinnoijana ja koordinoi hanketta. Kaikkia hankkeen
toteuttajia koskevat kuitenkin samat oikeudet ja velvollisuudet. Aineistoa kasitellaan yhdessa
hankkeen toteuttajien kanssa. Vastuunjako projektin eri vaiheista on kuvattu
projektisuunnitelmassa. Hanketta rahoittaa Euroopan sosiaalirahasto Hameen elinkeino-, liikenne-
ja ymparistokeskuksen myontamalla rahoituksella.

Yhteyshenkildiden tiedot

Nimi: Juha-Matti Torkkel

Organisaatio: HAmeen ammattikorkeakoulu / HAMK Smatrt
Osoite: Visaméentie 35 A, 13100 Hameenlinna

Puhelin: 050 502 2040

Sahkoposti: juha-matti.torkkel@hamk.fi

Nimi: Heikki Lahtinen

Organisaatio: Limowa ry

Osoite: Kankurinkatu 4-6, 05800 Hyvinkaa
Puhelin: 050 342 4056

Sahkoposti: heikki.lahtinen@limowa.fi

Projektin vastuullinen johtaja

Nimi: Jukka Pulkkinen

Organisaatio: Hameen ammattikorkeakoulu / HAMKSmart
Osoite: Visaméentie 35 A, 13100Hameenlinna

Puhelin: 050-4618927

Sahkdposti: jukka.pukkinen@hamk.fi

Hankkeen toteuttajat
Hankkeen projektipaallikot, projektikoordinaattori ja asiantuntijat sekéd hankkeen toteutukseen
osallistuvat harjoittelijat ja opiskelijat.

Hameen ammattikorkeakoulun tietosuojavastaava
Asema ja nimi: Tietojarjestelméapaallikkoé Kari Kataja
Organisaatio: Hameen ammattikorkeakoulu / Tietohallinto
Osoite: Visamaentie 35 A, 13100Hameenlinna
Puhelin:040-5039987 Sahkdposti: tietosuojavastaava@hambk.fi
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