
PALVELUN KÄYTTÖÖNOTTO

STEP BY STEP

Lisää tietoa ohjeita ja vinkkejä löydät osoitteesta: https://www.tiitus.fi/oppilaitokselle ja  https://www.tiitus.com/wiki/

Ohjeita tullaan päivittämään kesän 2025 aikana!

https://www.tiitus.fi/oppilaitokselle
https://www.tiitus.com/wiki/


Mikäli sinulla on kysyttävää palvelustamme, ole rohkeasti yhteydessä:

asiakaspalvelu@tiitus.fi

Hei, tervetuloa käyttämään Tiitusta!
Tiituksessa työpaikkailmoituksesi tavoittaa kymmenet

tuhannet opiskelijat ja vastavalmistuneet.

mailto:asiakaspalvelu@tiitus.fi
mailto:asiakaspalvelu@tiitus.fi


https://uusi.tiitus.fi/register/?type=employer

1. Uuden yrityksen

rekisteröityminen palveluun

Alla olevan linkin kautta pääset luomaan yritystilin.

Ennen rekisteröitymistä, varmista organisaatiostasi, että

yritystiliä ei ole jo luotu. Mikäli yritystili on jo luotu, niin

pyydäthän organisaatiosi admin-käyttäjää lisäämään

sinulle tunnukset palveluun. Rekisteröitymisen jälkeen,

vahvista tili aktivoimalla se sähköpostiin tulevan linkin

kautta.

Sisäänkirjautuessa palvelun etusivulla näkyy yleisnäkymä

ja vasemmalla navigointipalkki.

2. Käyttäjän lisääminen palveluun

Uudet käyttäjät lisätään

kohdasta: Yritys → Käyttäjät →

Lisää käyttäjä 

Kun käyttäjä on lisätty, tästä

lähtee sähköpostilla ilmoituksena

kutsu liittyä palveluun.

Admin-käyttäjä lisää uudet käyttäjät palveluun. 

Käyttäjien liittyminen palveluun tulee tapahtua vain kutsulinkin kautta!

HUOM! Yritystilin pitää olla vahvistettuna sähköpostiin tulevan linkin

kautta ennen kuin työpaikkailmoituksia voi julkaista!

Mikäli haluat yrityksellesi useamman käyttäjän palveluun, toimi näin.

https://uusi.tiitus.fi/register/?type=employer


4. Liittymispyynnön lähettäminen

Klikkaamalla oppilaitoksen kohdalta, auki pomppaa

ponnahdusikkuna (kts. kuva alla).

Klikkaamalla Lähetä liittymispyyntö -kohtaa, oppilaitokselle

menee tieto, että haluatte liittyä heidän kumppanikseen.

Tämän jälkeen oppilaitos hyväksyy kumppanuuspyynnön.

Työpaikkoja voi julkaista jo ennen kumppanuutta, näin

kuitenkin varmistat, että oppilaitos saa tiedon, että yrityksesi

on Tiituksessa

3. Kumppanuuspyynnöt

oppilaitoksille

Oppilaitosyhteistyö -välilehden

kautta pääset lähettämään

kumppanuuspyyntöjä

oppilaitoksille.

Oppilaitosyhteistyö

- välilehdellä näet myös

Tiituksessa olevat

oppilaitokset eli näet

kenellä on Duuni/Harkka

käytössä.



5. Yrityksesi tiedot

Yrityksen tiedot ovat tärkeää täyttää huolella. Näin pystyt

luomaan opiskelijalle hyvän mielikuvan yrityksestäsi. Nämä

tiedot näkyvät työpaikkailmoituksessa.

Mene vasemmalta navigointipalkista kohtaan Yritys → Tiedot

jonka jälkeen oikeasta yläkulmasta kohta Muokkaa

Sivulle aukeaa kolmivaiheinen lomake.

Täytä ensin perustiedot.

Lisää logo, taustakuva, nettisivut ja halutessasi esittelyvideo.

Kuvaus kohtaan voit kertoa tarkemmin yrityksestäsi ja luoda

työnantajamielikuvan.



Lopuksi tarkista, että tiedot ovat oikein ja klikkaa valmis!

Nyt voit julkaista työpaikkailmoituksen.

6. Työpaikkailmoituksen julkaisu

Mene vasemmalta navigointipalkista kohtaan Työpaikat → Luo

työpaikkailmoitus.

Sinulle aukeaa kolmivaiheinen ilmoituksen julkaisutyökalu.

Työpaikkailmoituksen julkaisuun menee vain muutama minuutti! 

Ilmoituksen otsikon kannattaa kuvata työtä mahdollisimman hyvin.

Työn tyyppi kohdassa valitset onko kyseessä harjoittelu, työpaikka,

oppisopimus ym.

Palkka kohtaan suosittelemme laittamaan jonkin haarukan kyseiseen

työhön. Jos kyseessä on palkaton harjoittelu, voi laittaa 0.

Kun olet kirjoittanut työpaikan osoitteen, paina +, jolloin osoite tulee

näkyviin tekstikentän alle



Seuraavaksi tulee ponnahdusikkuna, jossa ilmoitustekstin

perusteella tekoäly on tunnistanut taitoja, jotka ovat

relevantteja kyseisen tehtävän kannalta.

Seuraavaksi kirjoita työpaikan esittely. 

Tekoäly tunnistaa tämän tekstin ja osaa tarjota sitä sopiville

opiskelijoille.

ÄLÄ kirjoita tähän yrityksen kuvausta erikseen. Tekoäly

tunnistaa myös sen tekstin ja saattaa sillä perusteella tarjota

paikkaa epärelevanteille hakijoille.

Kerro tehtävästä, mitä hakijalta odotetaan ja mitä

yrityksesi tarjoaa hakijalle.

Voit valita myös manuaalisesti taitoja.

Näiden perusteella hakemus kohdennetaan hakijoille.



Lopuksi voit vielä esikatsella ilmoituksesi.

Jos kaikki on kunnossa, klikkaa Julkaise

Ilmoitus tulee ilman viivettä näkyviin palveluumme.

7. Tältä näyttää valmis, julkaistu

työpaikkailmoitus

Työpaikan kuvaus

Tietoa yrityksestä



Jos haluat muokata työpaikkailmoitusta: Työpaikat →

Työpaikkailmoitukset → Klikkaa oikeasta reunasta “kynän”

kuvaa.

Kun olet muokannut ja tallentanut ilmoituksen, menee noin

30min, jotta muutokset tulevat palveluumme näkyviin.

8. Ilmoituksen muokkaaminen 9. Hakijoiden käsittely Tiituksessa

Rullaa sivun alas, jossa näet hakijat. 

Voit esikatsella hakijan tietoja, käsitellä hakemuksen tai

lähettää viestin hakijalle.

Klikkaa ilmoituksen otsikkoa tai oikeasta reunasta “silmä” painiketta


