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W(?r'fseed oh Je 1/6 Kirjaudu oppilaitostililia (M365)
Kirjautuminen

Kirjaudu-napin painamisen jélkeen tOIml Kirjaudu kayttdjatunnuksella ja salasanalla

1. Paina ”Kirjaudu oppilaitostililla (M365)”

2. Valitse ’Ammattikorkeakoulut”

3. Valitse alasvetovalikosta "HAMK” (:; Workseed®
Kirjautuminen Workseediin tapahtuu HAMK- Nayta

tunnuksillasi (tunnus@student.hamk.fi). Jos ; x:*“t’l":‘“":""k“'“:l‘: 5

olet jo kirjautunut samalla selaimella johonkin ® Muut

Valitse ymparistd, johon haluat Kirjautua

Valitse ‘—B

+— Palaa

HAMKIin jarjestelmaan, selain saattaa kirjata
sinut suoraan sisaan.
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Workseed ohje 2/6
Kirjautumisen jalkeen

Kirjauduttuasi olet Tapahtuma-sivulla. Naet
otsikon "Am0O26 Ammatillisen
opettajakoulutuksen opetusharjoittelu”
kahdessa kohtaa. (Kuva 1)

Paaset aloittamaan opetusharjoittelun
toimenpiteet kummasta tahansa Aloita-
painikkeesta.

Myos Harjoitteet-sivulta [0ydat saman otsikon
ja Aloita-painikkeen. (Kuva 2)

Aloita-painike muuttuu aloituksen jalkeen
Jatka-painikkeeksi. Muuten nakymat pysyvat
samana.

IAjankohtaista < > O Esitey

Kehityspohja - Opetusharjoittelu (AmO)

Ammatillisen opettajankoulutuksen opetus...
Arviointikirja

Aloitusaika 12.09.2025 .
Aloita
Kekki Mikko

I Opintojaksot

Kaikki | Kehityspohja - Opetusharjoittelu (AmO)

Opettaja
Kaikki tilat v P :

Ammatillisen opettajankoulutuksen opetusharjoittelu | Kehityspohja - Opetush...

M. Kekki Aloita
W Aloittamatta L L -

® Tapahtumat Cl', Harjoitteet lll Arvioinnit

Kaikki tilat v Kaikki opintojaks v Kaikki tyypit v Kaikki opettajat v Q Nayta lisaa
— A
o= | BPOF Valitse kaikki
Ammatillisen opettajankoulutuksen opetusharjoittelu | Kehityspohja - Opetushai Ei mé&araaika Mikko Kekki

i O
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Workseed ohje 3/6
Tyoskentelynakyma

Painettuasi Aloita-painiketta loydat
etenemisohjeita, paaset tayttamaan tietoja ja
tekemaan suorituksia.

Ensimmaisena toimenpiteenasi vaihda
opettajaksesi oman ryhmasi vastuuopettaja.
Tama tapahtuu Vaihda-painikkeesta (1) sivun
vasemmassa Yylalaidassa.

Painikkeesta avautuu alasvetovalikko, josta
valitset oman vastuuopettajasi. Tieto tallentuu
heti vaihtaessasi valikosta opettajan nimen.
Mikali vaihdat vahingossa tahan vaaran tiedon
tai vastuuopettajasi myohemmin vaihtuu, voit
tehda muutoksen uudestaan.

<ehityspchia 2026 - Opetusharjoittelu (Ammatilinen Ammatilisen opettajiankoulutuksen opetusharjoittelu

opettajankoulutus)

=@

‘Oppimispaikan 1iedot| Toimijat ja vastuut 0‘ Rikostaustaselvitys| 0‘ Harjoittelun toteutus ‘ 0‘ Reflektointi ‘ ‘ Raportti & Arviointi

Opetusharjoittelun toimijat

Workseedissa harjoitteluohjaaja tarkoittaa samaa kuin ohjaava opettaja.

HAMK Ammatillis: ttajakorkeakoul ttajaopiskelij
T e Mo e S Ohjaavan opettajan tiedot lisdtdan Workseediin opettajaopiskelijan toimesta

opetussuunnitelmaan kuuluu opetusharjoittelu. Tassé ovat mukana seuraavat .
seuraavasti:

toimijat:
. X . 1. Oppimispaikan tiedot painikkeen kautta I6ydat lomakkeen tietojen
+ Opettajaopiskelija e .
lisédmiseksi.
+ Ohjaava opettaja . e e ) . .
2. Haku-kentén kautta voi etsié jérjestelméssa jo olevien organisaatioiden
+ Vastuuopettaja _— L - - . . . .
tietoja. Hae harjoitteluoppilaitoksesi nimellé ja valitse sen tiedot, jos ne

Opetusharjoittelun tavoitteena on, ettd opettajaopiskelija oppii suunnittelemaan ja |6ytyvét valmiiksi jarjestelmasta.

Mikko Kekki e v
Oppimispaikan tiedot‘ Toimijat ja vastuut 9|Rikostaus




Oppimispaikan tiedot ‘Toimijat ja vastuut} 0‘ Rikostaustaselvitys o Harjoittelun toteutus‘ 9‘ Reflektointi ‘ ‘ Raportti & Arviointi
HAM R
| \ / | A K REGIONAL 1akea oppimispaikkaa syottamalla tekstia Haku-kenttaan vahintaan 3 merkkia. Jos olemassaolevista oppimispaikoi~ nimispaikkaasi, sy6ta uuden oppimispaikan tiedot.
U N UNIVERSITY e

.. . NETWORK Haku
H a I I lee n a I I " I lattl - Hae oppimispaikkaa organisaation nimelld, y-tunnuksella
tai katuosoitteella. Mikali et 16yda oppimispaikkaa voit 0/ 100 merkkia ka,
lisété uuden Luo kkeella.
—\| korkeakoulu
Luo uusi
Organisas

Syota oppimispaike.. ... Esimerkiksi Sammonlahden

Workseed ohje 4/6
Ohjaavan opettajan tiedot

”

Painikerivin vasemmassa laidassa on painike "Oppimispaikan tiedot Osastolyksikks

(1). Sen kautta paaset lisddmaan harjoitteluorganisaatiosi seka R
ohjaavan opettajasi tiedot jarjestelmaan. Nain mahdollistat myos

ohjaavalle opettajallesi paasyn tarkastelemaan Workseed-sisaltoasi. Katuosolte

Haku-kentan (2) kautta voi etsia jarjestelmassa jo olevien
organisaatioiden tietoja. Hae harjoitteluoppilaitoksesi nimella ja valitse
sen tiedot, jos ne l0ytyvat valmiiksi jarjestelmasta.

Postinumero

Postitoimipaikka
Mikali tietoja ei I6ydy, klikkaa painiketta "Lisaa tiedot” (3). Syota
harjoitteluoppilaitoksesi nyt aktiivisiksi muuttuneisiin kenttiin. Kannattaa
lahtea liikkeelle organisaation y-tunnuksen etsimisesta. Jos sita ei 10ydy
helposti esim. organisaation verkkosivuilta, tiedon voi hakea mm.
palveluista ytj fi tai finder.fi organisaation nimen perusteella. Alkamispéiva *

Maa Suomi

25.08.2026 [u]
Henkilokohtainen harjoittelun, opinnéytetyon tai projektin
alkamispaiva.
Lomakkeen lopussa lisaa Ohjaavan opettajan Péittymispiva * o
. .. yyg = Ty - - . =y e " Henkilokohtainen harjoittelun, opinnaytetydn tai projektin
tiedot. Painikkeesta "Lisda harjoitteluohjaaja” (4) saa lisattya pastymispia e
taulukkoon rivin tietoja varten. Lisaa kaikki pyydetyt tiedot. Muista Harjoiteluohjazia / Yhteyshenki
- . - e - - utkinto-ohjelman ohjeiden mukaan.
aktIVOIda Varme nteen Iahetys VI ImelseSta sarakkeeSta! (5) Ehimimi Sukunimi Tehtavanimike Sahkoposti Puhelin Laheta varme...
. . ) . merkkia Maksimi 100 merkkia Maksimi 100 merkkia -+
Tarkasta tiedot huolellisesti ja paina "Tallenna” (5). Ohjaavalle
opettajalle lahtee nyt viesti Workseediin paasysta ja kirjautumislinkki.

e X Tallenna
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Workseed ohje 5/6
Toiminta Workseedissa

Toimijat ja vastuut
Taalla kerrotaan opiskelijan, vastuuopettajan ja ohjaavan
opettajan rooleista ja vastuista.

Rikostaustaselvitys
Ohjeet rikostaustaselvityksen tekemiseen.

Harjoittelun toteutus
TyOkalut havaintojen kirjaamiseen, harjoittelu- ja
toteutussuunnitelmien tekoon.

Reflektointi
Tyokalut opetusharjoittelun reflektoinnin palauttamiseen.

Raportti & Arviointi
Yhteenveto Workseed-sisalldistasi ja arvioinnin tyokalut.
Lisaa tasta seuraavalla sivulla.

Oppimispaikan tiedot ‘ ‘ Toimijat ja vastuut| g‘ Rikostaustaselvitys‘ © Harjoittelun toteutus 0‘ Reflektointi ‘ ‘ Raportti & Arviointi

Harjoittelun toteutus

Opetusharjoittelun vaiheet

uminen harjoitteluun
Opetusharjoittelu koostuu kolmesta vaiheesta: o o . N N i
Ennen opetusharjoittelua oppilaitoksessa sinun taytyy tehda seuraavat asiat:

1. Valmistautuminen opetusharjoitteluun

2. Harjoittelun toteuttaminen

3. Itsearviointi ja palautekeskustelu harjoittelun jélkeen ohjaavan opettajan ja
vastuuopettajan kanssa

* Opettajan tydhon tutustuminen
+ Opetusharjoittelusuunnitelma
« Aikataulutettu toteutumissuunnitelma

Naihin liittyvat lomakkeet ja tehtavat [6ydat alta.

Opettajan tyohon tutustuminen harjoitteluoppilaitoksessa

Kirjaa havaintokertasi

Kirjaa taulukkoon suunnitelmasi missd, milloin ja minkalaista opetusta havainnoit (p&ivdmaara, paikka. opetus- ja ohjaustapahtuman laatu). Sopiva lukum&&ra on vahintédén 5 erilaista
opetustilanteen havainnointia.

Harjoitteluoppilaitos Paivamaara Opetus- ja ohjaustapahtuma

Reflektointi ja havainnot
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Workseed ohje 6/6
Raportti & Arviointi

Talla sivulla naet yhteenvetoraportin
kaikesta Workseed-sisallostasi. Naet
myos kommentit, joita vastuuopettaja ja
ohjaava opettaja tekevat. Taalla voit
myOs vastata naihin kommentteihin.

Sivun lopusta I0ytyy arvioinnin osio, josta
naet mm. arvioinnin pohjana toimivat
osaamistavoitteet. Vastuuopettajasi
ohjeistaa, miten arviointiosion kanssa
toimitaan.

Oppimispaikan tiedot} [Toimijat ja vastuut} o[F\ikostaustaseIvitysl 9[Harjoittelun toteutus} o[Fleflellctoimi} Raportti & Arviointi

B Aloitettu Aloitettu 25.08.2026 09:57 S 1t 29! Tehty - Valmis -

Oppimispaikan tiedot

Toimijat ja vastuut
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‘Opetusharjoittelun toimijat

HAMK Ammatills pen]k orkeakoulun opef ta| p skelijan opetussuunnitelmaan kuuluu i samaa kuin ohjaava opettaja. Ohjaavan opettajan tiedot
opetusharj t‘llTéé mukana seuraavat toimijat: lisatian Workseediin opettajaopiskelijan umetseaaat

Nayta

Toimijoiden tehtavét ja vastuut

Opettajaopiskelijan vastuut:
ppilaitoksen tehtdvand on nimeté vastuuopettaja, joka toimii opettajakorkeakoulun Opiskelija sitoutuu noudattamaan harjoittelupaikan ohjeita ja ma&réyksis
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Rikostaustaselvitys
Rikostaustan selvittiminen

Merkitse, toimitko opetusharjoittelussasi alaikaisten parissa vai et. Mikéli toimit opetusharjoittelussasi
alaikdisten parissa, sinun tiytyy esittas HAMK:lle rikosrekisteriote,

Nayta

Toiminta alaikaisten parissa @

W Kommento
Rikosrekisteriote

Esittaiksesi riko! iotteen, toimi "Jos koulutukseen littyv&t kdytédnndn tydtehtavit oppilaitoksessa, tydpaikalla tai muussa

¥4 Linkki harjoitteluohjaajalle + Me
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