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Workseed

Käytämme opetusharjoittelun 

hallinnointiin Workseedia. 

Löydät Workseediin osoitteesta: 

www.workseed.fi

http://www.workseed.fi/
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Kirjautuminen

Kirjaudu-napin painamisen jälkeen toimi 

seuraavasti:

1. Paina ”Kirjaudu oppilaitostilillä (M365)”

2. Valitse ”Ammattikorkeakoulut”

3. Valitse alasvetovalikosta ”HAMK”

Kirjautuminen Workseediin tapahtuu HAMK-

tunnuksillasi (tunnus@student.hamk.fi). Jos 

olet jo kirjautunut samalla selaimella johonkin 

HAMKin järjestelmään, selain saattaa kirjata 

sinut suoraan sisään. 
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Kirjautumisen jälkeen
Kirjauduttuasi olet Tapahtuma-sivulla. Näet 

otsikon ”AmE26 Ammatillisen 

erityisopettajakoulutuksen opetusharjoittelu” 

kahdessa kohtaa. (Kuva 1)

Pääset aloittamaan opetusharjoittelun 

toimenpiteet kummasta tahansa Aloita-

painikkeesta.

Myös Harjoitteet-sivulta löydät saman otsikon 

ja Aloita-painikkeen. (Kuva 2)

Aloita-painike muuttuu aloituksen jälkeen 

Jatka-painikkeeksi. Muuten näkymät pysyvät 

samana.
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Työskentelynäkymä
Painettuasi Aloita-painiketta löydät 

etenemisohjeita, pääset täyttämään tietoja ja 

tekemään suorituksia.

Ensimmäisenä toimenpiteenäsi vaihda 

opettajaksesi oman ryhmäsi vastuuopettaja. 

Tämä tapahtuu Vaihda-painikkeesta (1) sivun 

vasemmassa ylälaidassa. 

Painikkeesta avautuu alasvetovalikko, josta 

valitset oman vastuuopettajasi. Tieto tallentuu 

heti vaihtaessasi valikosta opettajan nimen. 

Mikäli vaihdat vahingossa tähän väärän tiedon 

tai vastuuopettajasi myöhemmin vaihtuu, voit 

tehdä muutoksen uudestaan.
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Ohjaavan opettajan tiedot
Painikerivin vasemmassa laidassa on painike ”Oppimispaikan tiedot” 

(1). Sen kautta pääset lisäämään harjoitteluorganisaatiosi sekä 

ohjaavan opettajasi tiedot järjestelmään. Näin mahdollistat myös 

ohjaavalle opettajallesi pääsyn tarkastelemaan Workseed-sisältöäsi.

Haku-kentän (2) kautta voi etsiä järjestelmässä jo olevien 

organisaatioiden tietoja. Hae harjoitteluoppilaitoksesi nimellä ja valitse 

sen tiedot, jos ne löytyvät valmiiksi järjestelmästä.

Mikäli tietoja ei löydy, klikkaa painiketta ”Lisää tiedot” (3). Syötä 

harjoitteluoppilaitoksesi nyt aktiivisiksi muuttuneisiin kenttiin. Kannattaa 

lähteä liikkeelle organisaation y-tunnuksen etsimisestä. Jos sitä ei löydy 

helposti esim. organisaation verkkosivuilta, tiedon voi hakea mm. 

palveluista ytj.fi tai finder.fi organisaation nimen perusteella.

Lomakkeen lopussa lisää Ohjaavan opettajan 

tiedot. Painikkeesta ”Lisää harjoitteluohjaaja” (4) saa lisättyä 

taulukkoon rivin tietoja varten. Lisää kaikki pyydetyt tiedot. Muista 

aktivoida varmenteen lähetys viimeisestä sarakkeesta! (5)

Tarkasta tiedot huolellisesti ja paina ”Tallenna” (5). Ohjaavalle 

opettajalle lähtee nyt viesti Workseediin pääsystä ja kirjautumislinkki.
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Toiminta Workseedissa

Opetusharjoittelun toimijat

Täällä kerrotaan opiskelijan, vastuuopettajan ja 

ohjaavan opettajan rooleista ja vastuista.

Rikostaustaselvitys

Ohjeet rikostaustaselvityksen tekemiseen.

Opetusharjoittelu

Työkalut tehtävien ja raporttien kirjaamiseen.

Raportti & Arviointi

Yhteenveto Workseed-sisällöistäsi ja arvioinnin 

työkalut. Lisää tästä seuraavalla sivulla.



Workseed ohje 6/6

Raportti & Arviointi

Tällä sivulla näet yhteenvetoraportin 

kaikesta Workseed-sisällöstäsi. Näet 

myös kommentit, joita vastuuopettaja ja 

ohjaava opettaja tekevät. Täällä voit 

myös vastata näihin kommentteihin.

Sivun lopusta löytyy arvioinnin osio, josta 

näet mm. arvioinnin pohjana toimivat 

osaamistavoitteet. Vastuuopettajasi 

ohjeistaa, miten arviointiosion kanssa 

toimitaan.
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