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Kaytamme opetusharjoittelun
hallinnointiin Workseedia.

Loydat Workseediin osoitteesta:

www.workseed.fi

Demo

Verkkokauppa ~

Suomi ~



http://www.workseed.fi/
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1Al koreskonu : £ 7 workseed"
W(?r'fseed oh Je 1/6 Kirjaudu oppilaitostililia (M365)
Kirjautuminen

Kirjaudu-napin painamisen jélkeen tOIml Kirjaudu kayttdjatunnuksella ja salasanalla

1. Paina ”Kirjaudu oppilaitostililla (M365)”

2. Valitse ’Ammattikorkeakoulut”

3. Valitse alasvetovalikosta "HAMK” (:; Workseed®
Kirjautuminen Workseediin tapahtuu HAMK- Nayta

tunnuksillasi (tunnus@student.hamk.fi). Jos ; x:*“t’l":‘“":""k“'“:l‘: 5

olet jo kirjautunut samalla selaimella johonkin ® Muut

Valitse ymparistd, johon haluat Kirjautua

Valitse ‘—B

+— Palaa

HAMKIin jarjestelmaan, selain saattaa kirjata
sinut suoraan sisaan.
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Workseed ohje 2/6
Kirjautumisen jalkeen

Kirjauduttuasi olet Tapahtuma-sivulla. Naet
otsikon "AmE26 Ammatillisen
erityisopettajakoulutuksen opetusharjoittelu”
kahdessa kohtaa. (Kuva 1)

Paaset aloittamaan opetusharjoittelun
toimenpiteet kummasta tahansa Aloita-
painikkeesta.

Myos Harjoitteet-sivulta [0ydat saman otsikon
ja Aloita-painikkeen. (Kuva 2)

Aloita-painike muuttuu aloituksen jalkeen
Jatka-painikkeeksi. Muuten nakymat pysyvat
samana.

IAjankohtaista < > O Esitey

Kehityspohja - Opetusharjoittelu (AmO)

Ammatillisen opettajankoulutuksen opetus...
Arviointikirja

Aloitusaika 12.09.2025 .
Aloita
Kekki Mikko

I Opintojaksot

Kaikki | Kehityspohja - Opetusharjoittelu (AmO)

Opettaja
Kaikki tilat v P :

Ammatillisen opettajankoulutuksen opetusharjoittelu | Kehityspohja - Opetush...

M. Kekki Aloita
W Aloittamatta L L -

® Tapahtumat Cl', Harjoitteet lll Arvioinnit

Kaikki tilat v Kaikki opintojaks v Kaikki tyypit v Kaikki opettajat v Q Nayta lisaa
— A
o= | BPOF Valitse kaikki
Ammatillisen opettajankoulutuksen opetusharjoittelu | Kehityspohja - Opetushai Ei mé&araaika Mikko Kekki

i O
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Workseed ohje 3/6
Tyoskentelynakyma

Painettuasi Aloita-painiketta loydat
etenemisohjeita, paaset tayttamaan tietoja ja
tekemaan suorituksia.

Ensimmaisena toimenpiteenasi vaihda
opettajaksesi oman ryhmasi vastuuopettaja.
Tama tapahtuu Vaihda-painikkeesta (1) sivun
vasemmassa Yylalaidassa.

Painikkeesta avautuu alasvetovalikko, josta
valitset oman vastuuopettajasi. Tieto tallentuu
heti vaihtaessasi valikosta opettajan nimen.
Mikali vaihdat vahingossa tahan vaaran tiedon
tai vastuuopettajasi myohemmin vaihtuu, voit
tehda muutoksen uudestaan.

=0

‘Oppimispaikan liedot‘ Opetusharjoittelun toimijat 9‘ Rikostaustaselvitys‘ 0‘ Opetusharjoittelu ‘ ‘ Raportti & Arviointi

Opetusharjoittelun toimijat

Workseedissa harjoitteluohjaaja tarkoittaa samaa kuin ohjaava opettaja. Ohjaavan
HAMK Ammatillisen opettajakorkeakoulun erityisopettajaopiskelijan

. . _— . opettajan tiedot lisatdan Workseediin erityisopettajaopiskelijan toimesta
opetussuunnitelmaan kuuluu opetusharjoittelu. Téssé ovat mukana seuraavat toimijat:

seuraavasti:
« Erityisopettajaopiskelija

1. Oppimispaikan tiedot painikkeen kautta loydat lomakkeen tietojen
+ Ohjaava opettaja

K lisd&miseksi.
* Vastuuopetiaja 2. Haku-kentan kautta voi etsié jarjestelmassa jo olevien organisaatioiden
Opintoihisi sisdltyy osaamisen kehittamista tydelamissi moduulikohtaisten tietoja. Hae harjoitteluoppilaitoksesi nimelld ja valitse sen tiedot, jos ne 18ytyvat
i mi it i TuwAslimieei eintia nhiaavat arituiennattaianknitikean wal miikei idriaetalmiets

Mikko Kekki e v
‘Oppimispaikan tiedot‘ Opetusharjoittelun toimijat 0‘ Rikostaustaselv




0 Oppimispaikan tiedot ‘Opetusharjoittelun toimijat| 9‘ Rikostaustaselvitys| 0‘ 0petusharioittelu||Rap0rtti & Arviointi

HAM R
K REGIONAL oppimispaikkaa sy6ttdmalla tekstia Haku-kenttaén vahintdan 3 merkkid. Jos olemassaolevista oppimispaike nimispaikkaasi, sytd uuden oppimispaikan tiedot.
U UNIVERSITY
—— c— . . NETWORK Haku
Hal I Ieen a I I " I lattl_ EUROPEAN UNIVERSITY Hae oppimispaikkaa organisaation nimella, y-tunnuksella
tai katuosoitteella. Mikali et Ioyda oppimispaikkaa voit 0 /100 merkkia kay
“eella
-——

korkeakoulu
Organisaa.

Sydta oppimispaikan nimi. Esimerkiksi Sammonlahden

Workseed ohje 4/6
Ohjaavan opettajan tiedot R

”

Painikerivin vasemmassa laidassa on painike "Oppimispaikan tiedot .
Osasto/yksikkd

(1). Sen kautta paaset lisadamaan harjoitteluorganisaatiosi seka W T
ohjaavan opettajasi tiedot jarjestelmaan. Nain mahdollistat myos
ohjaavalle opettajallesi paasyn tarkastelemaan Workseed-sisaltoasi. Katuosoite

Haku-kentan (2) kautta voi etsia jarjestelmassa jo olevien
organisaatioiden tietoja. Hae harjoitteluoppilaitoksesi nimella ja valitse
sen tiedot, jos ne l0ytyvat valmiiksi jarjestelmasta.

Postinumero

Postitoimipaikka
Mikali tietoja ei I6ydy, klikkaa painiketta "Lisaa tiedot” (3). Syota '
harjoitteluoppilaitoksesi nyt aktiivisiksi muuttuneisiin kenttiin. Kannattaa
lahtea liikkeelle organisaation y-tunnuksen etsimisesta. Jos sita ei 10ydy Maa
helposti esim. organisaation verkkosivuilta, tiedon voi hakea mm.
palveluista ytj fi tai finder.fi organisaation nimen perusteella.

P O
Alkamispdiva 26,08 2026 -
Henkildkohtainen harjoittelun, opinndytetyon tai projektin

alkamispaiva.

Lomakkeen lopussa lisaa Ohjaavan opettajan

. .. yy = wsas .. R -y . " Paattymispaiva * 31.12.2089 =]
tiedot. Painikkeesta "Lisaa harjoitteluohjaaja” (4) saa lisattya Herkikohaitanfton cpredtnalpotn

taulukkoon rivin tietoja ve_a_rten. Lisaa kaikki p_)_yydetyt tiedot. Muista Harjoitteluohjasja / Yhteyshenkils *

aktivoida varmenteen lahetys viimeisesta sarakkeesta! (5) Tutknte-chjeman chjeden muaan.

Lis&3 harjoitteluohjaaja

Sukunimi Tehtavanimike Sahkoposti Puhelin Laheta varme
Tarkasta tiedot huolellisesti ja paina "Tallenna” (5). Ohjaavalle 0 i
opettajalle lahtee nyt viesti Workseediin paasysta ja kirjautumislinkki.
(6
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Opetusharjoittelu

° Ohje suunnitelman laatimiseen
Wo r ks e e d 0 hJ e 5/6 Laadi vapaamuotoinen suunnitelma siitd, miten aiot toteuttaa tavoitteiden mukaisen

ammatillisen erityisopettajana toimimisen opetusharjoittelun.

[ ] [ ] [ ]
I o l m ' n ta O r S e e ' S S a Lue huolella opintojaksolle asetetut tavoitteet ja osaamisen arviointikriteerit.

Suunnitelmassa on hyva vastata seuraaviin apukysymyksiin.

Mitka ovat opetusharjoittelusi tavoittest ja miksi?
Milld aikataululla opetusharjoittelusi toteutuu?

Missa opetusharjoittelusi toteutuu?

Opetusharjoittelun toimijat

Millaisissa erityisopettajarooleissa/tehtdvissé on tavoitteena toimia
opetusharjoittelusi aikana?

Miten toteutat konkreettisesti opintojakson sisdltdmét osaamisvaatimukset?

Taalla kerrotaan opiskelijan, vastuuopettajan ja i
Ohjaavan Opettajan rooleista ja VaStUiSta. :I:]h::—::::;:::]Iuatlt;i::r::sl::;joiﬁeluuhiaajaniuleehyvﬁksyéi suunnitelma

Opetusharjoittelusuunnitelman palautus (1 ) EOD BIUSO®LK

Rikostaustaselvitys
Onhjeet rikostaustaselvityksen tekemiseen.

Yhteenveto opetusharjoittelusta

Opetusharjoittelun pééttyminen:

0 p etu S h a rj o itte I u Palauta alla olevaan kohtaan opetusharjoittelustasi yhteenveto, joka siséltas:

Toteutuneen opetusharjoittelun toteutuspaikka/paikat, ajankohta ja kesto.

Opetusharjoittelulle asetettujen tavoitteiden toteutumisen konkreettista

TyOkalut tehtavien ja raporttien kirjaamiseen.

Opetusharjoittelun reflektointia onnistumisista ja kehittdmisen kohteista.

Kehittdmisehdotuksia erityisen/oppimisen tuen ja opettamisen nakdkulmasta.

Tee lisaksi seuraavalla sivulla itsearviointi omasta opetusharjoittelustasi.

Raportti & Arviointi
. " e . . . . . Yhteenvedon palautus o ED B I US® %L
Yhteenveto Workseed-sisalloistasi ja arvioinnin

Voit kirjoittaa yhteenvetosi suoraan tekstikenttadn, littaa linkin

tyokalut. Lisaa tasta seuraavalla sivulla. e ey yeervetoos e i sen e
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Workseed ohje 6/6
Raportti & Arviointi

Talla sivulla naet yhteenvetoraportin
kaikesta Workseed-sisallostasi. Naet
myos kommentit, joita vastuuopettaja ja
ohjaava opettaja tekevat. Taalla voit
myOs vastata naihin kommentteihin.

Sivun lopusta I0ytyy arvioinnin osio, josta
naet mm. arvioinnin pohjana toimivat
osaamistavoitteet. Vastuuopettajasi
ohjeistaa, miten arviointiosion kanssa
toimitaan.

Oppimispaikan tiedotHOpetusharioirtelun toimijat| °| Rikostaustaselvitys| °| Opetusharioine|u| Raportti & Arviointi

B Aloitettu Aloitettu 26.08.2026 13:35 Student 2 Tehty - Valmis -

¥ Suodattimet

Oppimispaikan tiedot

1
=
4

1

Opetusharjoittelun toimijat

Opetusharjoittelun toimijat

HAMK 1 opettajakol ilun erityisopettajacpiskelijan opetussuunnitelmaan kuuluu Workseedissa harjoitteluohjaaja tarkoittaa samaa kuin ohjaava opettaja. Ohjaavan opettajan tiedot
opetusharjoittelu. TAss& ovat mukana seuraavat toimijat: lisAt&an iin erityi: i i ijan toimesta seuraavasti:
Nayta

Toimijeiden tehtavat ja vastuut

Amr illisen j dva Erityispettajaopiskelijan vastuut:

1. Oppilaitoksen tehtAvéind on nimeta vastuuopettaja, joka toimii opettajakorkeakoulun 1. Opiskelija sitoutuu noudattamaan harjoittelupaikan ohjeita ja mé&réyksia.
Nayta

Rikostaustaselvitys

Rikostaustan selvittdminen

toimitko opetusharjoittelussasi alaikai parissa vai et. Mikali toimit opetusharjoittelussasi
alaikdisten parissa. sinun tdytyy esittad HAMK:lle rikosrekisteriote.

Naytd

Toiminta alaikdisten parissa (1]

¥ Kommentoi

Rikosrekisteriote

Esittaaksesi rikosrekisteriotteen, toimi seuraavasti: “Jos koulutukseen liittyvat kéytanndn tydtehtavat oppilaitoksessa, tydpaikalla tai muussa
1) Tilaa rikosrekisteriote Oikeusrekisteri sahkaisesta asioinni e e e
Nayta

Opetusharjoittelu

Opetusharjoittelu
Ohje suunnitelman laatimiseen

Laadi vapaamuctoinen suunnitelma siitd, miten aiot toteuttaa tavoitteiden mukaisen ammatillisen
erityisopettajana toimimisen opetusharjoittelun.

Nayta

op ji nitelman 0
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